Opettele
sommittelun
niksit

Kaikki Layout-kouluun
kuuluvat oppitunnit
lisataan K-rompun
Kompuutterikouluihin.

Kuudella tunnilla
opetellaan ndma asiat:

Tutustut
PagePlus-
ohjelmaan. Opit tekstin
ja kuvien kéayton sekéa apu-
ohjelmien, mm. ohjattujen
toimintojen, kayton.

Jalkapallo-

turnaus-
julisteen on oltava selkeg,
joten mitka tahansa vérit
ja fontit eivéat kelpaa. Opit
tulostamaan ison julisteen
pienell& tulostimella.

Master

page on
sivu, jolla koko julkaisuun
saadaan yhtenéinen ulko-
asu. Kun hallitset lisaksi
teksti- ja grafiikkamuodot,
voit tehdd mm. cd:n kansia.

Tiedote on

todellinen
haaste. Palstat, apuviivat
ja suunnitelma auttavat
tekemaén tiedotteesta
siistin, informatiivisen
ja kiinnostavan, jolloin se
myds tulee luetuksi.

50-vuotis-

paiva-
kutsun on oltava nayttava
— ja tyylikds. Teemme
arvokkaan ja erilaisen
kutsun, jossa ei kayteta
tekopirteita leikekuvia.

Lehtisen

teossa
on hallittava useita sivuja
yhtd aikaa. Naytamme,
miten kasittelet sivulta
toiselle jatkuvaa tekstia
ja tulostat lehtisen.
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Tyylikas taitto

Nykyaan ei aina tarvita kirjapainoa, vaan kuka tahansa pystyy
tuottamaan julkaisuja kotikonstein. Serif PagePlus 5.0 -ohjelma
sisaltaa kaikki layoutin luomiseen tarvittavat tyokalut. Layout-koulu
tarjoaa lisdksi mahdollisuuden oppia kayttamaan niita taitavasti.

Wordilla ja muilla vastaavilla
tekstinkasittelyohjelmilla voi
tehdd jo monenlaisia julkaisu-
ja. "Oikeisiin” julkaisuihin vaa-
ditaan kuitenkin laajempia lay-
out- eli julkaisuohjelmia. Sin&-
kin omistat sellaisen nyt.

K-rompulla on télla kertaa
Serif PagePlus 5.0 -ohjelman tay-
si versio. Se tarjoaa yhtalaiset
mahdollisuudet loihtia patevan
nakaisid julkaisuja kuin ammat-
timaisille layoutereille tarkoite-
tut ohjelmat.

PagePlus on monipuolisuu-
destaan huolimatta helppokéyt-
toinen ja selkea. Se sisaltaa
kaikki toiminnot, jotka kuuluvat
myos ammattilaiskéyttéon suun-
nattuihin ohjelmiin, ja melkoi-
sen maaran wizardeja eli "vel-
hoja”, joilla tarkoitetaan vai-
keampien elementtien luomista
helpottavia apuohjelmia.

ohjelman tyokalu-
valikoimaan.

>
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Kuvat: Helena Priem

Koulusta on hyotya, vaikka oli-
sitkin  kdyttdnyt aikaisemmin
jotain julkaisuohjelmaa ja peri-
aatteet, joita noudatetaan uutta
julkaisua suunniteltaessa, olisi-
vat sinulle jo tuttuja. Koulu aut-
taa tuottamaan entisté laaduk-
kaampia julkaisuja, oli kyse sit-
ten tiedotteista, lehtisista, kut-
suista tai kdyntikorteista.

Eroon tilkkutékeista ja
turhasta pynttayksesta
Aiemmin Kirjapaino- ja julkai-
suala vaati vuosien opiskelun
ja harjoittelun eika julkaisuty®
sujunut kelta tahansa.
Kotitietokoneiden yleisty-
minen merkitsi kddnnekohtaa

-

Koulun aikana tutus- .d ?
tut perusteellisesti é_\

——

myds julkaisualalla. Kuka ta-
hansa kykenee nykyaan tuotta-
maan kelvollisella tulostimella
omia "painotuotteita”. Tulos ei
vain ole aina héavi.

Tee-itse-tuotteidenkin on la-
paistava jonkinlainen laatu- ja
tyyliseula. Laaduntarkkailijana
toimii julkaisujen valveutunut
vastaanottaja, joka ei enaa vai-
vaudu lukemaan mita tahansa.

Nyt sinullakin on kunnolli-
nen julkaisuohjelma ja mahdol-
lisuus parantaa taitojasi.

Jos innostut asiasta niin, et-
ta haluat hankkia PagePlussan
uusimman version, |6ydat oh-
jelman osto-ohjeet osoitteesta:
www.serif.com. =

0>~
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KOKEILE ITSE

oppitunti [8ytyy seuraavalta K-rompulta PDF-
muodossa. Koulun oppitunnit sijaitsevat K-rom-
pun luokassa Kompuutterikoulu.

Typografiasanasto

PagePlus on englanninkielinen ohjelma, joten
sinun on tiedettava, mité englanninkieliset
ilmaukset tarkoittavat suomeksi. T&éhén on
koottu muutaman térkeén sanan selitys.

Termi
Leading

Point size

Letter spacing

Advance

All caps
Normal
Small caps

Serif

Sans Serif

Merkitys

Rivivali.

Pistekoko — Tekstin koko
pisteind, joka on painotekninen
mittayksikkd. Yksi piste vastaa
noin 0,351 millimetria.
Merkkivali — Rivilla olevien
yksittaisten merkkien vali. Teksti
voi olla esim. Harvaa tai Tivs&.
Yl&-/alaindeksi — Merkit, joita
on nostettu tai laskettu
suhteessa perusriviin, esim.
1950 tai m2

Majuskelit — ISOT KIRJAIMET
Minuskelit — pienet kirjaimet
Kapiteelit — ISOT KIRIAIMET
Paateviivalliset

kirjasintyypit A F St

(serif = paateviiva = “’jalat™)

Paateviivattomat
kirjasintyypit A F I t




Ohjelman rakenne

Valikko- ja tyokalurivit Teksti- ja kuvavalikko PagePl
Kaikkien monipuolisten julkaisuohjelmien tavoin myés PagePlus- age US'
ohjelman ohjelmaikkuna sisaltda runsaasti erilaisia painikkeita Otsikkorivi H. PagePlus-ohjelman ChangeBar on pieni valintaikkuna tai = =
ja valikoita. Osa niistd on ndytolla koko ajan, ja toiset ilmestyvat Julkaisun nimi lukee tassa. eradnlainen ohjauspaneeli, josta padset muuttamaan tekstin vin kkl
nakyviin vain tiettyjen tehtavien yhteydessa. Painikkeista, Valikkorivi H. ja kuvien asetuksia. Voit siirrelld sitd ndytolla mielin maarin.
valikoista ja valintaikkunoista kerrotaan télla aukeamalla, joten Sisdltdd yhdeksan PagePlus-toimintovalikkoa. Sen sisdlto riippuu siitd, onko julkaisussa valittuna kuva vai Jos et ole varma painikkeen
ongelmatilanteissa saat niiden kaytosta tietoja tdstd. Kaikkea Uusi, avaa, tallenna ja tulosta H. teksti. Padset kuitenkin aina kasiksi seka valitun kehyksen etta T — tai valikon merkityksesta,
ei ole pakko opetella heti ulkoa, silla tutustut toimintoihin sita Luo, avaa, tallentaa ja tulostaa julkaisun. sen sisdllon asetuksiin. ChangeBar avautuu, kun napsautat e siirrd hiiren osoitin hetkeksi
mukaa kuin kadytat ohjelmaa. Kun olet kdynyt koulun loppuun, Leikkaa, kopioi, liitd ja kumoa H. ChangeBar-painiketta 3. & Sliders | Values¢ sen padlle. Nakyviin tulee
kdytat osaa toiminnoista jo kuin vanha tekija. Nelja korvaamatonta toimintoa. PagePlus-ohjelmassa Size & Position -vdlilehdelld I3 ovat kehyksen asetukset. Size & Position englanninkielinen vihje, jossa
voi kumota useita perdkkaisia toimintoja. Voit madrittad teksti- tai kuvakehyksen sijainnin sivulla, koon, Sl kerrotaan kohteen kaytosta.
- . Layoutin tarkistus H. asettelun ja kiertokulman. Values-vililehdelld B voit maarit- =+ m
TyOkaIUIaat|kkO Tutkii julkaisun asettelun. Havaitsee perusvirheet, t4d tekstin kirjasinkoon, leveyden, merkkivalin, rivivilin ja = < Useimmat PagePlus-ohjelman
. . A o : PP . . 1 [ |2.00cm 3 R 2 ) "
mm. sen, jos kuvalle tai tekstille ei ole tarpeeksi tilaa. mahdollisen yla- tai alaindeksin. Jos valittuna on kuvakehys, L= toiminnoista l6ytyvat myos
Valintatyokalu H. Oikeinkirjoituksen tarkistus @. voit valita halutessasi sille reunaviivan, katkoviivareunan tai [l : pikavalikoista, jotka saat auki
Kayta julkaisun objektien eli kohteiden valitsemiseen. Tarkistaa kirjoitusvirheet, kieliopilliset virheet ja vaarat pyoristetyt kulmat tai muuttaa kuvan véreja tai kirkkautta. Jos napsauttamalla hiiren oikeaa
Kierra objektia E. lauserakenteet — valitettavasti vain englannin kielen. et halua tai osaa maarittad asetuksia lukuarvoin, voit kayttaa painiketta. Kokeile oikeaa
Kuvien rajaustyokalu m. PageHint H. liukusaatimia, joiden merkitys on ehka helpompi hahmottaa. painiketta eri tehtavissa, niin
Tekstityokalut @. Voit liittdd julkaisuun keltaisia muistilappuja. Jos haluat kayttaa liukusaatimia, valitse Sliders-vélilehti 4. néet, mitd kaikkea se osaa.
Kirjoita suoraan sivulle tai tee palstoitettu tekstikehys.
Lisdad kuva @.
Lisdd logo @. - O] x| . ..
E?zgglsttaailll_‘okglt()gllg]—purrosohjelman. AfFile Edit Page Layout Text Graphics Toolz  MailMenge Help Magneettlset apuv"va't
Kaynnistdd TablePlus-taulukkolaskentaohjelman. v [ [Le e PagePlus-ohjelmassa apuviivojen tai -linjojen nimi on
Lisda kalenteri &. 526 7 . . T "guides". Niistd on hyotyd, kun esimerkiksi haluat
Kaynnistiéilohjatun tl(:iwinnon, Calenfljer Wizalrcillin, et I Al S Tehta_vakOhtalset Bl e Q sijoittaa kalfsi kuvaa ja tekstin samalle tasolle. Kun nap-
PrirrostyBkahit B, valikot | (Wt it
Valitse viiva, suorakulmio tai ympyra. E painikkeen alas viivaimen paalld, pitadd painikkeen
Kun valittuna on tekstikehys = alhaalla ja vetd apuviivan paikoilleen. Vapauta hiiren
- Siirrd alimmaksi — painike siind kohdassa, johon haluat sijoittaa viivan.
. . . TYOSkentelyalue Siirrd paallimmaiseksi E3 || Voit siirrelld jo luomiasi apuviivoja, kun napsautat
T| Iar|V| Valitse tekstin tyyli P hiiren painikkeen alas niiden kohdalla ja vedat ne
Viivaimen nollakohta &= Valitse kirjasin ]} uuteen paikkaan. Jos haluat poistaa apuviivan, ota
Sivukenttd m. Voit siirtdd nollakohtaa, jos haluat Valitse kirjasinkoko E2 EI= siitd kiinni hiirelld ja veda se viivaimen péaalle.
Ndyttdd avoinna olevan sivun numeron. Jos julkaisussa aloittaa tyon jostain muualta kuin sivun Valitse kirjasintyyli @ — Apuviivat ovat "magneettisia” eli kuvat ja tekstike-
on useita sivuja, nuolilla voi siirtyd eteen- ja taaksepdin. vasemmasta yldkulmasta. Lihavoitu, kursivoitu tai alleviivattu ] hys "liimautuvat” niihin kiinni, jos siirrdt ne kyllin lahel-
Zoomauskentti @. Viivain EZ Valitse tasaus tai keskitys 2 | o Pl R T TR T T
Nayttdd suurennusasteen. Suurennuslasikuvakkeilla Sivu Vasen tasaus, keskitetty, oikea tasaus tai = Toiminto on =
kuvaa voi ldhentad ja loitontaa. Kaikki, mika nékyy tulostettuna tasaus molempiin reunoihin. 3 erittdin hyo-
Zoomaustyokalu @. Tyopoytad & s = ] dyllinen sivun
Suurenna tie¥tyé tydn kohtaa. Vzitls)ijoﬁaa tdhédn elementteja Eas o = B o == ‘— elementtien
Kasi F. odottamaan myohempéaa kayttoa. — asettelussa. Jos R
Siirrd ty6ta ikkunassa. Virisdvyn tummuus B Kun valittuna on kuvakehys | | ] se alkaa silti !
Nayttdd tyon luonnollisessa koossa (100 %) Fil. 3 Savyn madritys 10 %:n tarkkuudella. Tekstin rivitys @ ; arsyttda tai
Sovita sivu ikkunaan F. Viripaletti E2 Neli6 tai kuvaa myotaileva = haluat vaikka
Aukeama H. Peilikuva sijoittaa kuvan
Nayttdd kaksi sivua kerralla. Pysty- tai vaakasuoraan = tai tekstike-
Esikatselu . - hyksen muista
Esittad julkaisun ndytolld sellaisena kuin se ndyttdisi 31 Kukn vali;tuna on palstoitettu g elementeista
tulostettuna. tekstikehys: R poikkeavasti,
Snapping . Palstaméiéiryii m = [ [B |! saat sen
Tekee marginaaleista ja apuviivoista "magneettisia”. = kytkettya pois
Nadyttdad ChangeBar-paneelin F3. - ||: paalta, kun
Ki;jaksto 278 P | _’I—I napsautat
Infokentta m. | |—_—t= = Snapping-
Tietoja tyokaluista, valituista kohteista jne. L | I 1af1 _}I =) I 50%, gl QT"] |Shu:uws cursor position and object information. painiketta B5.
18. 19 =20 =21 == 2 ==23==24 28,
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Ensimmainen kayttékerta

Kun kaytdt PagePlus 5.0 -ohjelmaa, sinua kehotetaan rekisterdimaan versiosi.

Jos niin ei tapahdu heti, kun avaat ohjelman ensimmdisen kerran, naet kehoituksen

varmasti myéhemmin. Voit kdyttdd ohjelmaa, vaikka et haluaisikaan rekisteroida
sitd heti. Rekisterdinnistd kerrotaan K-rompulla, jonne ohjelma on tallennettu.

Kun kdynnistat ohjelman, niet ensimmaéiseksi Startup Wizardin, jossa on viisi kohtaa:
Use a Page Wizard EI - kdyt4 jotain PagePlussan sisiltdmistd malleista ja ohjatuista
toiminnoista. Page Wizardit ovat toki hauskoja, mutta ne on suunniteltu amerikkalais-

tyyliin ja -tarpeisiin. Niiden ulkoasu ei my6skddn noudata Layout-koulun oppeja hyvasta

ja tyylikkaasta asettelusta. Start from Scratch B - aloita julkaisu puhtaalta poydélta.

Open a Publication H - avaa jokin aiemmin tallennettu julkaisu. View a QuickTour £
— katsele opetusvideota (useita vaihtoehtoja). Setup B — tastd padset muuttamaan mm.

ohjelman tekstin, grafiikan ja sivukoon oletusasetuksia.

Julkaisun luominen

What would you iike to do today?

|

Startup Wizard | %|

< Edelliren) I ﬁaulaava% I Peruuta

Layout-koulun my&hemmissa osissa

hd tt ! . X . Start From Scratch Page Setup 2l
ere mme erittain suurin ja pienin & .
p l'ky k .h.n A m n. .V a .Zln p”( . i 1 Which sort of publication would you like to create? e =R
paperikokolfiin ja monisivuistin jufkaisui-- i D ACCUEMEN® peeipiticaion  © Webste BoeSes Widh CIENElen WS —
hln' Ta‘”a kertaa |U0mme ]Ulkalsun, JOka‘ ‘- E ol What page size would you lke for your new publication? |A4 j Height |23,7D cm  Tal
kasittaa vain pystysuoran A4-sivun. 1 i | e = | : Nurbers
| Tabloid I3 Hargin
. ) A3 [VelEte Fage | .
Valitse Start from Scratch ja s N Left 2 om Bight |2 om
Seuraava. P&atd sitten, haluatko e Lon |2 coastanlies _kn
luoda paperijulkaisun vai web-sivun.  Tal " wide 7 T
Valitse Paper Publication E. Valitse Hint
julkaisun kpooksi pudotusvalikosta A4 E1 PagEs . Raisae s Sk el e
ja VIela And Wha‘t Orlentatlon -kOhdas- I Delete ruler quides [~ Twao master pages with mirored margins
sa H paperin suunnaksi Tall. Kun olet < Ecolien [EXVems | Peunta_|
tehnyt valinnat, valitse Valmis . Muuta Margins-osan @ kenttien
arvot seuraavasti: Left: 2 cm, Right: 2
ntitled] - Serif PagePlus Paper Publishing =101 x|

File Edt | Page Layout Text Graphics Tools MaiMerge Help

c¢m, Top: 2 cm, Bottom: 2,5 cm.

W

j_| Wigws

E Erame Setup...

Do

IT Calumtz

] T
E Size 3
fl Orientation 3
Fages...

PapeDirect® Wizard..
Headers & Footers ‘wizard

@

Go to Master Page
v Master Page Dbjects

[

lolgl/|

‘ |

' |59 B
>Ill"ll\llslll||‘°|\|||'5\||||3"||||P§||||F"’|||\E§

Ml

Haluamme sivulle my®6s kaksi palstaa.

Kirjoita Columns-kohtaan H 2, ja

palstojen etdisyydeksi — Gap — 1 cm H.
Nyt sivu ndyttda tallaiselta:

TR NN L AT NN RNRT T TN NN 1

Naytolla on nyt tyhja A4-sivu. Sivun sisélld nékyy vaaleanpunainen kehys. Se osoittaa, miten
levedt marginaalit ovat. Kehyksen avulla saat sijoitettua kaikki elementit yhta kauaksi sivun
reunasta. Marginaaliviivat eivdt ndy tulosteessa. Oletusarvojen mukaan marginaalien leveys on

1 cm. Jos haluat muuttaa asetuksia, avaa Page-valikko ja valitse Page-setup-vaihtoehto H.
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Hl Kirjoita tekstia

Useimmissa julkaisuissa on yleensa ainakin
otsikko, hieman leipatekstid ja ehka kuva.
Aloita kirjoittamalla julkaisun otsikko.

% [unlitied] - Serif PagePlus Paper Publishing

Fie Edit Page Lapout Iest Graphios Took MaiMerge Help

] =21 = ] P S [ e e = | T e | 2 =1 i
[y v B BBk Boooe B ooooB oo B

u| =

£

| E
=

/I Valitse tekstityokalu KN, napsauta silld sivun
vasenta yldakulmaa — juuri marginaalien sisd-
puolelta E — ja kirjoita otsikko.

é Oppilaaksi Layout-kouluur|

File Edit Page Lapout Test Graphics Took MalMerge Help

) [untitled] - Serif PagePlus Paper Publishing
Fie

Edit Page Layout Text Graphics Tools MaiMerge Help

0| =& & [E| =] | 2| | o sye) =] [impoct = |
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I 120.0p
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n‘ = 250,0p ¥
PN E
E
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Otsikon on oltava selked ja nakyvé, joten kirjasintyyppid ja -kokoa on vaihdettava.

Valitse otsikko hiirelld ja vaihda kirjasintyypiksi Impact H ja kirjasinkooksi 72,0 p H.
Kentdt [6ydat tyokaluriviltd tekstin yldpuolelta. Kun teksti on vield valittuna, keskita se
napsauttamalla keskita-painiketta H.

Vaihda valintatyékaluun E. Otsikko-

=] fimpact

>
&

Dles|ml 4 [lmls]| Blu|F S S mlelol
b B B P |\HFullHl\\FH\|F\H\Flll\Fl\HH\||\‘F‘l\\I‘l‘\\||‘?\|\\‘Pll\\‘hH\‘F\||\‘Fl\\W\\||‘?\|\\‘?ll\P‘i‘\HFM||F?|HWH|PH||W|HPF\H;|§|

tekstin ympdrille ilmestyy kehys, jossa

on kahdeksan mustaa neliota eli kahvaa H.

=
=
=

Jos siirrét hiiren tekstikehyksen yldpuolelle,
se muuttuu nelipdiseksi nuoleksi, jonka alla

e _c By
~ Oppilaaksi - -
Layout-kouluun

lukee MOVE H. Napsauta tekstikehystd ja
veda sitd niin, ettd se "liimautuu” magneet-
tisen marginaalikehyksen vasempaan yla-
kulmaan El. Siirrd hiiri sitten oikean laidan
keskimmaéisen kahvan pdalle. Nuoli muuttuu
kaksipdiseksi ja sen alle ilmestyy teksti SIZE
M. Napsauta kahvaa ja venyta kehyksen
oikea laita marginaalikehykseen saakka.

UL L b i I T

E Ao A A o f o A A Ao A P

o e ]l e ol el Dl e

Napsauta tydpoytdd A4-sivun ulkopuo-

lella, jotta tekstikehyksen valinta poistuu.
Haivytd apuviivat napsauttamalla hiiren
oikeaa painiketta tyopoydalla (ks. vinkki) ja
napsauta Sovita sivu ikkunaan -painiketta.
Otsikko on valmis, ja julkaisu kannattaa
tallentaa. Ota ylipddnsé tavaksesi tallentaa
julkaisu usein etenkin silloin, jos haluat
kokeilla erilaisia asetteluvaihtoehtoja. Silloin
padset palaamaan ldhtopisteeseen helposti.

Layout-vinkit

Jos marginaalit ovat kapeat,
sivu saattaa nayttda turhan
tukkoiselta ja tiyteen ahde-
tulta. Yleensa alareunaan
kannattaa jattaa leveampi
marginaali kuin ylareunaan,
silld silloin sisalto ei nayta
valuvan kohti alareunaa.

Oppilaaksi
Layout-Kouluun

Apuviivoista on hyotya,
kun sijoittelet elementtejd,
mutta ne saattavat haitata
kokonaisuuden tarkastelua.
Piilota ne silloin nédkyvista:
napsauta hiiren oikeaa
painiketta, valitse pika-
valikosta Display ja poista
valintamerkki Guides-
kohdasta valitsemalla se.

WWW.KOMPUUTTERI.COM



;‘;.51 [untitled] - Serif PagePlus Paper Publishing

Fle Edt Fage

Lajout Tet Graphics Took Maibeige Help
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El Leipateksti

Seuraavaksi sivulle kirjoitetaan tekstid. Koska
teksti on melko pitkd, se kannattaa palstoittaa.
Siihen saat apua PagePlussan Frame Wizardilta.

Lisad sivulle aluksi vaakasuora apuviiva.
Napsauta pystysuoraa viivainta Kl kahdeksan
senttimetrin kohdalla, jolloin apuviiva ilmestyy poh-

jaan. Jos et heti osu oikeaan kohtaan, voit tarttua

Oppilaaksi
Layout-kouluun

s

AR ATNNEE T AR MR TS AR T

apuviivaan hiirelld ja vetdd sen kohdalleen.

Luo teksti- [untitled] - Serif Pagel;m' avn“ - Frame Frame Wizard
Edit Page Layout Tewt Grap H How many calumns would yau like it pour frame?
hkek;ys, NEE R R - Wizard e
johon leipa- = aynnistyy.
J n p Y e I I O o s O y yy And what gap between columrs?
teksti mahtuu. s Napsauta T o
Valitse tydka- | &= Seuraava-
lu, jolla tehddan\ A painiketta,
palstoitettua niin padset Tt
1 i Thi let: 1 the col I your f B
il 12, ety e RO colom ' s e
siirrda kohd|st|n Oh| Valitse achigve good-looking test spacing. The namower the
. . ) N ' column, the smaller pour text size needs to be.
apuviivan ja margi- ensin pals-
naalin leikkauskohtaan. tojen luku- T W Pata |
Napsauta hiiri kiinni ja veda | mddrd | ja
kohti oikeaa alakulmaa aivan 3 niiden etdisyys toisistaan El. Valitse palstojen maaréksi 2 ja
marginaaliin saakka El. || o - véliksi 1 cm, niin asetukset ovat sopusoinnussa marginaali-
Vapauta hiiren painike. asetusten kanssa. Siirry eteenpdin Seuraava-painikkeella .
CEETE | Frame Wizad ] Kerro ohjelmalle, miten Flame Wicand
Vlela Do pou want your frame to have marging? kehykseen hsataan tekStIa Get text from what source?
'  Yes R o :
luodaan- & s Jos teksti on kirjoitettu teks- i
ko teksti- Fleaseienter your fame e Here t|nkas|tte,yohje|ma”a’ valitse ((: Tvpe rectly into the frame
A ) Fill frame Jater
kehyk- Let 025 e i J 025 kohta El. Yksi vaihtoehto on
seen Topllsy Jlen Beton 1028 jen kirjoittaa sen PagePlussan
margi- > gn) i WritePlus-tekstinkdsittely- o) i
A ), i i s q 477, * bl
naalit. ot | e e b ohjelmalla . Voit my6s kir- | 27 | R gl
Valitse Py dog ! e joittaa suoraan kehykseen 2y dog!
No M ja tai jattaa tekstin kirjoittamisen
napsaUta < Edellinen Iw Peruuta | tuonnemmakSi ' Valitse < Edellinen w Peniuta I
Seuraa- WritePlus ja Seuraava .

va-painiketta. Seuraavassa valintaikkunassa on paatetta-
vé, lisatdanko tekstikehykseen reunaviiva ja vérillinen
tausta. Kieltdydy talld kertaa kummastakin tarjouksesta ja
siirry eteenpdin napsauttamalla Seuraava-painiketta H.

Frame Wizard kysyy, haluatko kayttda sitd seuraavankin kerran, kun luot
tekstikehyksen. Valitse Yes-vaihtoehto ja napsauta Valmis-painiketta. Write-
Plus kdynnistyy automaattisesti. Kun teksti on valmis, napsauta ikkunan oikeas-
sa alakulmassa olevaa vihreéda valintamerkkid, niin teksti siirtyy PagePlussaan.

E Kuvat paikoilleen

Pelkalla tekstillakin voi

saada ihmeitd aikaan, mutta yleensa

julkaisuista saadaan ndyttévid vasta, kun niihin lisdtaddn kuvia.
PagePlussassa on siihe
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nkin toiminto — Import Picture Wizard.
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Import Picture Wizard

Inapiott & picture from what source?

Hint
This option lets you ta import any image.

Peruuta

< Edelinen I Seuraava> I

1 Napsauta vasemman laidan valikon Lisdd kuva -painiketta H.
Laita K-CD 16 romppuasemaan ja valitse Serif Clipart Browser
-vaihtoehto H1, jos haluat selata ohjelman leikekuvia. Valitse Photo
CD H, jos aiot hakea kuvat cd:Itd, tai Scanner H, jos haet kuvat
skannerin kautta. Esimerkissd on valittuna Other Pictures B, silld
kuva aiotaan hakea kiintolevyltd. Napsauta Seuraava-painiketta.

Valitse kuva-

tyyppi. Tdssé on
valittuna TIFF @E.
Napsauta Seuraa-

Import Picture Wizard

‘What type of picture would you ke to import?

va-painiketta.

Pitaako tekstin
3 rivittyd kuvan
ympdrille vai ei?
Valitse Yes H ja
Seuraava-painike.

£ windaws bitmap  GIF
 Windows metafile £ Encapsulated PostSoript
& TiFE = Other

Import Picture Wizard

Do pou want text to wiap around the picture you import?
& fes
Mo

4 Valitse Yes H,
jos haluat kayttaa
ohjattua toimintoa
seuraavalla kerralla,
tai No El. Napsauta
Valmis-painiketta.

Import Picture Wizard | x|

Do you want ko Lse this wizard next time you import 8
picture?

Import Picture

Kahde: | byou 3 =]
e

o ke

L Hesiii

Tiedostanimi: IMeeri tiF m fvaa

Tiedostotyyppi: ITaggad Image File Farmat [=. TIF)

Etsi kuva pudotusvalikon M ja tiedostonimi-ikkunan E avulla.
Valitse se napsauttamalla ja napsauta vield Avaa-painiketta .

Alen = Lapeu- kealus, keals

asdum
sppa e de- mam
Slen jdam e henuban
ulliaass by lauan =

abdeknou=unes, i

cnulchd dls ~arua

En ck kuneakma iy,
ikemuun

“nops 10 =kmn pEEciacn, end cpencle

ayein layeunn perusca - mallauaicones
chdcai ke omia kipndd milaom paluagske
s 2o aous cddlem

Siirrd kohdistin sivul-

le ja napsauta, niin
kuva ilmestyy sinne.
Kun siirrat osoittimen
kuvan péaalle, se muut-
tuu MOVE-nuoleksi .
Napsauta kuvaa ja veda
se oikeaan paikkaan.
Kun vapautat painik-
keen, teksti rivittyy
kuvan ympdrille. Tee
sama toiselle kuvalle.

H Loppusilaus

Ennen kuin tulostat julkaisun, tutki,
etta yksityiskohdat ovat kunnossa.
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Layout-kouluun

ﬂﬁnﬂéakgi

Valitse valintatydkalu El, napsau- s :ﬂ'l.,:;:;u
ta silla kerran otsikkoa ja siirrd sitd i, ey
hieman painamalla nuolindppaimid, e o e
jotta otsikko tulee kiinni marginaali- prunsiosde ki
viivoihin Bl. Kuvat eivat ole aivan leipatekstin iy Tz
tasolla El. Napsauta Vaihto-nappdin pohjassa s fr
ensin toista kuvaa ja sitten toista. Siirrd kuvia B e et 5 ::r:%::‘ammmmmmm

ik sz i iz ja mim

Erota nimet muusta leipé-
tekstistd muuttamalla kirjasin-
tyylid. Napsauta vasemman laidan
tekstityokalua ja valitse silld
toinen nimistd. Napsauta
painiketta, jossa on viisto /.
Tee sama toiselle nimelle.

Odotankin jo malttamattomana Layout-koulun
iaks ojen walmistumista. Olen varma, ettd minun
lisdkseni onmonia lehtisten tai uutiskigeiden
laatyoita, jotka lahtuwat neuvoista, joilla syntyy
entist 3 tyylikdimpad jalked.

Meeri Peiwla, Egboo

hieman alemmas nuolindppdimen painalluksella.
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Viiva viimeistelee

tyon. Valitse
viivatyokalu B ja siirrd
osoitin marginaali-
kehyksen vasempaan
alakulmaan H.
Napsauta hiiren paini-
ke alas ja veda sitd
kohti oikeaa alakulmaa
@. Avaa Graphics-
valikko ja valitse
Weight ja 4,0 pistettd
E. Tallenna valmis
julkaisu ja tulosta se.
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tntid - mutta jotain siind on pielessa Eika
keshossa ole ket t kbkssti

on kaytetty 13 exlaista fnttia ja sekaan on
1
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4] M edeo il sl O, smiin = g P,
o Sntesihinja = ors il
A visien seki = i e
sivcjen = ity
sitelyyn, = men i ——
joita sittaa — e ity
- putinkseen asi tuttavapiissds Kiestivssa = o foxteiien
5l i Kotikut N = fonl ien sekd
] T ety Iehtinen lehdgksissa En yleensa harsasta iden - wre— sivgea
- Y tekemmistd itse, mutta olisi mukava osata antaa — = ety
[E] Uple Grephic Sl ) m - LI A
N Graphic Syle Pelete. tyytyvainen lehden nykyiseen i vinkkefa mille tutuille, jotka tallaisia — O Aty :{h BesMulehtes Se gy PR e
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El miita b £y R gy it s D
E Nyt sion oppis, biaks hosmasa i S gt S s i g ATl i e g
g Niip ton vakaan pidtoksen, ett opettelen kannll, jotts oin sttt guasittfa eancis, etk iy g s % B i Bl i ik o gy
i iy fontt i tusernme layoutita an s i ) 3 eiliot fontia fu e g
gl ehdoss kannattas kaytss, milainen palstajdko Kevessiden kanssa. - IBRY vt g
=l Silhen sopija niin edelleen e wahnan g s :

E Samalla toivon saavani koulusta eviit st N o tin s e PO 0% oFiS, Tuinn o, g

E (N— Lottt | . Ui e s T o i g
5| {asojen valmistursista. Olen vamms, ettd inun  Kokeilernaan layoutin tekoa kiytannossa. Tiedi - R s ot VIR g N i by
= lisakseni on ronia lehtisten tai uutiskigeiden vaikkajo pain kuukauden pasta so wistani = ot i

- lastioits, ol syatyy = e BT s et T—

= bntista tyylkk 2 ke Bigpaloihin = ot T, e a1 ok g e 48

2 =] T I

= M Pl Epoo ke Makinon, Kaapio = ot ey oy SRS P ey g e T2
gl a a = S L b e

= . . = i 20 2 EFpalaitiy

Laveut-kouuyp

ANt 0 e

B e Bt pan

Layout-vinkit

Pitkiin teksteihin sopivat seri-
fit eli paateviivalliset kirjasin-
tyypit, silld niitd on helppoa
lukea. Otsikoihin soveltuvat
yleensa paremmin sans serifit
eli paateviivattomat kirjasimet.

Liian pieni rivivali on tyypilli-
nen asetteluvirhe ja saa tekstin
nayttimaan tukkoiselta. Kun
muutat ChangeBarissa rivi-
viliksi 120 %, teksti ndyttaa
selkeammalta ja sitd on huo-
mattavasti helpompaa lukea.

Obpilaaksj

it fug,
ey
e i

P Koy
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3 B“j‘H"m""F"HF‘H“"""‘E)::;tz:ichw =N 11 SN OO OO OO NI RO =TT ‘Q
LincPiinter 2 -
Nk =
Opettele ‘ =
Sommittelun P h tt I [ tl . T k t' 'tt I E 1 [Kalkun 4. vuosittainen -
uhutteleva viesti = ekstin sommiteela
1 1 ] E
E =]
ni kSIt Jalkapallojulisteen teksteihin kuuluvat apuotsikko, = 1 E
padotsikko, kilpailuajan ja -paikan ilmoittaminen = =
Kaikki Layout-kouluun sekd tiedot ilmoittautumisajasta ja -paikasta. 2 E
i OSUvasSd asussa ﬁ%
lisatiin K-rompun Apuotsikko sijoitetaan pddotsikon ylapuolelle ja E =
- e kirjoitetaan pienemmalla pistekoolla. Valitse = =
KomPUUtte”kOUIUIhIn' . R o . . tekstityokalu ja kirjoita apuotsikko marginaalin sisa- 3 5
Julisteen sisdltd on pystyttavd hahmottamaan yhdella vilkaisulla, puolelle vasempaan ylikulmaan E. Valitse sitten - 5
(12345 6 s joten sen pitda olla suuri ja selkei. Tavallisen A4-arkkitulostimen teksti ja vainda tekstityypiksi jokin lihavoitu padte- E =
PagePlus- ] o . K L. viivaton fontti E. Pistekoko El saa olla melko suuri, = =
ohjelmaan. Ensimmaiseksi omistajakin voi silti pukea ajatuksensa julisteen muotoon. mutta teksti ei saa osua 5 : : il
kaytiin lapi ohjelmaikku- jalkapalloilijan jalkaan. Font Siee: Batain: o] Loyl Efl: CEES
nan tirkeimmit osat ja T Imecl | |2?°'°°l——|' s =] =0
toiminnot. Opit tekstin ja Julisteen tarkoituksena on tie-  nen, ettd huomio Kiinnittyy sii-  sella A4-arkkeja kayttavalld tu- Kirjoita padotsikko. Al4 f:::::f | ﬁ'f;f | %ﬁ,
kuvien kayton seka apu- dottaa jostain asiasta mahdol- hen ja sen voi hahmottaa hel- lostimella. Vaikka voit tehdid valitse tekstid vaan Case [~ Absolute Shade:
ohjelmien, mm. ohjattujen lisimman monelle henkilolle  posti. Toisaalta tirkedt tiedot ~ PagePlus-ohjelmassa korkein- avaa Text-valikko ja valitse |4 Cope O = |
toimintojen, kayton. yhdelld kertaa. Yleensid julis-  eivit saa jadda kuvan varjoon. taan 50x50 senttimetrin ko- Character . Valinta- i Sam| H SEIE
tetta katsotaan melko kaukaa Layout-koulun toisella oppi-  koisia t6itd, voit tulostaa ne ikkunassa voit muuttaa FE:’?:::“Q'” ’_ml s =] st =]
Seuraavilla oppitunneilla javain hetken, miké asettaasen  tunnilla perehdytdédn julisteen ~ suuremmassa koossa. Ota ti- mm. kirjasintyyppid ja ~ ouine [E] LR TR TG
kasitelldan nima asiat: layoutille erityisvaatimuksia. Ju-  sommitteluun ja sithen, miten mi huomioon, kun suunnitte- -kokoa. Valitse sama fontti Sert. [0 ] | Tamson TueTypefont Samas forti kivitiin E -
listeen aiheen on oltava sellai-  iso juliste tulostetaan tavalli- let julisteen elementteja. O kuin apuotsikossa H mutta
“ Master suurempi pistekoko E. Valitse isot kirjaimet — All
page on Caps M - ja kirjainten vdriksi valkoinen H, jossa

=
Sliders  Values

20000 ] =
o =] 2

sivu, jolla koko julkaisuun

[ LT = on mustat reunat eli Outline El. Hyvaksy valinnat
saadaan yhtendinen ulko- Ta.u Stakuvan I ISsaaminen OK-painiketta napsauttamalla .
asu. Kun hallitset lisaksi
teksti- ja grafiikkamuodot, Esimerkkijuliste on kutsu kau- "% [untitled] - Serif PagePlus Paper Publishing ; Muuta ChangeBarin avulla rivivalid niin, ettd
voit tehdd mm. cd:n kansia, punginosan jalkapalloturnauk- | fle Edt Page Lajout Te Gaphice Tools Meiblege Hep koko otsikko ndyttdd yhtendiseltd. Muuta tdssd
joilla on tietty teema. seen. Sen katseenvangitsijaksi | DI=|BIE] % |Bal@|>]| (%] & &] A< arvoksi 80 %. ChangeBarista voit my6s muuttaa
sopii jalkapalloaiheinen kuva. Bttt o P PR PN AP R kirjainten vélid. Muuta tassa kohdassa @ merkki-

n Tiedote on Luo ensin sivu. Julisteeseen vdliksi 2 %. Vaihda nuolitykaluun ja siirra otsikko-
todellinen sopii pystyasennossa oleva A3-

rivit paikoilleen nuolindppdimilld. Apuotsikko siirre-
haaste. Palstat, apuviivat arkki. Sijoita marginaaliviivat taan ldhes ylamarginaalin tasalle. Sen sopiva etdi-
ja suunnitelma auttavat joka puolella 2,5 senttimetrin syys pddotsikkoon taas on noin kaksi kertaa niin
tekemddn tiedotteesta paahan reunasta (tulosteessa suuri kuin padotsikon rivivali.
siistin, informatiivisen se vastaa 5 senttimetrid).

‘OD/ ]

VP B A A A A A AL R A A
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A
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| AN L« NN A AR T NN NN T NN ANAD

I

O [T T N R T R v

ja kiinnostavan, jolloin se Kirjoita R 2 : =181 e cartge f prtoze
myos tulee luetuksi. 1 Hae kuva ja sijoita se sivun loput ﬂﬂ%;e@@}: uyﬁn&isx =l Ze o Blzfw 2 |8 Panshnri-inaces [ henttiodl Sert Pag | [L OB 58
vasempaan ylakulmaan E. S tekstit. [ P P S O P Y YT P 2P PRSP BRSPS PO TN TSN VS U TR c TR R |
m 50-vuotis- Kuva on liian leved, joten sitd on | = Keskita rivi, %1 = E
pdiva- rajattava. Valitse rajaustydkalu jolla on aika  [A = =
kutsun on luonnollisesti H. Napsauta kuvaa kerran, jotta ja paikka [E. = = Layout'
oltava niyttivi - ja tietysti sen ympirille : Alleviivaa : = . kk
tyylikds. Opetamme, miten ilmestyy kahvoja. ilmoittautu- o = vin |
teet sopivan arvokkaan Kun siirrdt hiiren misosan N|E E
ja erilaisen kutsun, jossa oikean laidan — . : Vastaukset- g‘ b = Al3 kiytd yhdessi tyéssi
ei kdytetd yhtaan ainutta keskimmdisen = sana M. e = kymmenia kirjasint ejd.
tekogirteig leikekuvaa. kahvan pédlle, <l Bl 3 El o s sote v Tallenna tyo o E Jt))ls fontteja ojn ene)r{nyr?f':inj
nuoli muuttuu varmuuden E E kuin kaksi—kolme, tekstista
m Lehtisen rajaussymboliksi, Kuva on nyt samanmuotoinen kuin vuoksi I E tulee sekavaa ja hankalaa
teossa on jonka alla lukee sivu, mutta jalkapallo on liian laidas- ennen 4 = lukea. Jos haluat vaihtelua,
hallittava useita sivuja Crop H. Napsauta sa. Siirrd kuvaa kuvakentan sisélld hie- viimeistelya. o = kayta samaa fonttia liha-
yhtd aikaa. Naytimme, kahvaa ja veda sita man vasemmalle. Kun siirrat hiiren kuvan 5 = voituna, kursivoituna tai
miten kasittelet pitkaa, vasemmalle niin, paalle (rajaustydkalu edelleen valittuna), k E suuraakkosia. Niilld voit
sivulta toiselle jatkuvaa ettd kuvasta tulee nuoli vaihtuu kadeksi, jonka alapuolella = korostaa julkaisun osia
tekstid ja tulostat kapeampi ja se lukee Scroll E. Napsauta kuvaa ja vedd = : - ja saat riittavasti vaihtelua
lehtisen niin, ettd se sopii paremmin sitd vasemmalle niin, ettd pallon oikea 7? pr—— = tekstin ulkoasuun.
voidaan koota helposti. sivun muotoon. reuna jad oikean marginaalin sisddn H. B e o e e e e
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A Julisteen tulostaminen

Layout-
Tahan saakka julkaisua on voinut ihailla  ET S

L L]
. e et . B} . Fil= Edt Page Layout Test Graphics Tooks MaiMerge Help
vain ndytoélla ja turhan pienessa koossa. B3| [Fesom =] [ owrorer ][ = B[ 2[u VI nkkeja

Se pédsee oikeuksiinsa vasta tulostettu- lﬂ of
na ja SUURIKOKOISENA.

El Ajankohta esille

Julisteesta kdy selvasti ilmi, ettd kyse on jalka-
pallo-otteluista. My®s ilmoittautumisosoite on
tuotu esille hyvin. Vield on varmistauduttava, IIN E
ettd julisteen katsojat panevat merkille, milloin =
ottelut kdyddén. Viesti saadaan taatusti perille,
kun se sijoitetaan omaan kehykseensd tai laatik-
koonsa ja pannaan viistoon keskelle julistetta.

2 Jotkin varit nayttavat ikavasti

f’ = vdlkkyvan silmissa, jos ne

/] Napsauta Print-painiketta El, niin E B yhdistetaan tietyn variseen
néytolle tulee tulostusikkuna. al [ taustaan. Ehka tunnetuin

Valitse sitten Options-painike. 5 tallainen yhdistelma on punai-

| TR IL'ITIIIIIIII"II'I'IIIII'ITI'I'I'IIIIIIIII'IEIIIIII'EL\

Valitse piirrostyokalu E, jolla voit piirtdd ajan- an nen teksti vihrealla taustalla.
kohdan ilmoittavan tekstin ympérille laatikon e i i % E Tulosta julkaisu kokeeksi
H. Laatikon on ulotuttava hieman sivun reunojen B EHEETD b B0 el uta mustavalkoisena. Jos virien
yli. Varita laatikko keltaiseksi napsauttamalla vari- ; e _ Ceree | E Sunnuntana RLLELUHE o kontrasti on pieni,
paletin keltaista véria El. Tekstid ei ndy, silla se on : . o == varit valkkyvat silmissa.
jaanyt keltaisen laatikon taakse, joten se on nos- g Vastauliset [ Print Format I_B N P g e SR e
m El m fuR neistaan € Standard Frinting & Tile: averlap |2 om . . . .
tettava sen péille. Napsauta yldlaidan tyékalurivin -~ __l« - o e Kaksoisnapsauta julkaisun eri
Send to front -painiketta . T v e el Rlal Slal Gl e osia. Napsaus avaa valinta-
45 [untitled] - Serif PagePlus Paper Publishing E NETES '_F”:'[:m Crop Marks " Include 0PI Comments £ ikkunan' jOta useimmin
Kun teksti on edelleen valittuna, paina Vaihto- Bl Edl Poge Lyod Lol Gophes Tods Malbese Heb ] I Suppress Pictures [ Print Pl [nfomation tarvitaan osan muokkaukseen.
néppéin pohjaan ja napsauta keltaista laatikkoa ~ DISlElS S IdS) SI5) o _ a0 ' Jos kaksoisnapsautat itse
tekstikentan vieresta. Laatikon alapuolelle ilmestyy ~ 'mI= : T - [rr e ‘ T sivua, PagePlus avaa Page Set-
pieni harmaa painike. Se on Group- eli ryhmityspai- e . i up -valintaikkunan. Tekstin
nike E. Kun napsautat sitd, PagePlus kasittda kel- [ S | | i : . AR napsauttaminen kahdesti taas
taisen laatikon ja tekstikentin yhdeksi objektiksi. _ Doete | A e ] @) w @ old) B|0|0]E| [ B[] s e avaa WritePlus-ohjelman.

Valitse Print Format -kohdassa Tile-vaihtoehto Bl — laatat —,
niin PagePlus jakaa sivun useille arkeille. Harvat tulostimet
tulostavat aivan arkin laitaan, joten PagePlussan on jatettava
arkkien laitaan varaa. Useimmissa tulostimissa sopiva limitysvara eli Ka"[

(RNBLLT L VR TTTTTCRCRRT T TOWANARRET L[ L RRRCE L] R

3 Valitse kiertotyokalu @ ja Overlap H on 2 senttimetrid. Scaling-kohdassa on ilmoitettava, 4. '",n = A
siirrd osoitin laatikon alalaidan kuinka paljon ty6td suurennetaan tulostettaessa. Jos haluat tulos- s’tta
keskimmadisen kahvan péaalle E. taa julisteen A2-kokoisena, kirjoita kenttdan prosenttiluvuksi 141
Nuoli muuttuu symboliksi, jonka | | E. Jos haluat pysdyttavéan kokoisen julisteen, se on tulostettava
alapuolella lukee Rotate. A1-koossa, jolloin suurennos on 200 %. Napsauta Options-ikku-
Napsauta sitd ja veda laatikko nan OK-painiketta H ja sitten tulostusikkunan OK-painiketta.
sopivaan asentoon. Tallenna tyd. Loppu tyostd sujuu sitten ns. off-line-tilassa. Arkit on tarvittaes-
45 [untitld] - Serif PagePlus Paper Pubishing sa leikattava ja teipattava kiinni toisiinsa. Voit my®és liimata arkit
ST TR T Iﬁl‘“;wf] e kakuutai 200 o vierekkain kartongille, jolloin julisteesta tulee kestavampi.
mmmu.mmmnumu.ﬁmﬁmmmmuﬁmmmm”m”m.\m.m:mmwm\w.\m.mummumum.\m.\mm”m.mmunmﬂmm;lg (1| @3] [snowes cursnr postion and objct informtion
I’ =
=
—
,':
, = o o -
-
E = Vaﬂen merkltykset Turkoosi: viileys, raikkaus, kirkkaus
=
E E Vdrien valinnassa kannattaa miettia nii- Sininen: rauha, tasapaino, syvyys
& = den yhteensopivuuden lisaksi sitd, mita
E = ne viestittavat katsojalle. Jokaisella vérilla Violetti: levottomuus, mystiikka
= on oma merkityksensd, jonka tuntemi-
2 BRI AN = sesta on hyotya julkaisujen teossa. Roosa: mielikuvitus, rakkaus, hellyys
-
-

_E Punainen: viha, varoitus, rakkaus Valkoinen: tyhjyys, puhtaus, rauha i A L~ 5 Juliste on
= g vihdoin
© | Oranssi:ilo, aurinko, tul, elinvoima s e okt S valmis. Ensi

Ml = Keltainen: uutuus, valhe, varoitus Musta: pessimismi, suru, pahuus ;ﬂlme:stﬁﬁn 1 Iokaky, ’ harjoitellaan

Vastaukset. |’ = . Titti y ; ita 2005 | - d-levyj
s s v ML = o iy, 42007 y cd-levyjen
. S : il Vihrei: toivo, uudistus, harmonia Ruskea: tasapaino, turva, kestivyys g  Kalkup viertotis'y 1 kansien
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Pattern Line Type oK

[oid =]/ ] a2 )l

Lolor Wwieight ﬂl
e s (6] I M forest greerj IB.Ud ;ﬂ

J al ko ko u I u n Shade LCorner Radiuz

[1o0z =] |0.0p =l

= | 0 . .
e_c_le_!llgen 0sa U u SI as u Cd n I Ie F1 Suunnittele layout mallisivulle |
val e | Kaikki elementit, jotka sijoitat, piirrdt tai kirjoitat mallisivulle eli master pagelle, ITSDc?u:: =l ITSD;E:N =l

nédkyvat automaattisesti julkaisun kaikilla muilla sivuilla. Sinun ei tarvitse leikata Battom Left Botiom ight

LAYOUT

Kaikki Layout-kouluun ) e . . . o tai kopioida elementteja ja liitta4 niita joka sivulle erikseen. [sauare I |sauare [7
kuuluvat oppitunnit Jos joudut tekemaan kaikille cd-levyillesi uudet kannet, ty6laannyt e
. . . . _ I_I‘ s Paper Publishing
lisatdén K-rompun puuhaan ainakin cd-levyn numero 20 kohdalla. Voit helpottaa Napsauta kerran vasemman alakul | (=, )| ¢ Bl Tws uabiem b — —
Kompuutterikouluihin . . L. . . . man sivukenttdd, jossa lukee 1 of 2 = m Valitse Line-valintaikkunassa kaksinkertainen
P . urakkaasi PagePIus-ohjeIman mallisivun ja tekstltyyllen avulla. E, niin PagePlus siirtyy master pagelle. Tunnistat e rE— viiva H, jonka vari on forest green @ ja joka
sivun siitd, ettd sivua ympéaroiva tydskentelyalue Shadng s on 6 pistettd leved EAl. Tdssé voit myos valita,
_ Tutustuit muuttuu harmaaksi. Piirrd aluksi suorakulmio- il millaiset kulmat haluat suorakulmioon H, mutta
PagePlus- Tidmin Layout-koulun osan tar- ~ Sen avulla voidaan tuottaa jul- Samalla tavalla voit sdzstid tyokalulla marginaaleja noudattava reunaviiva H. o N talla kertaa annetaan oletusarvojen jaada ennal-
ohjelmaan. Ensimmadiseksi koituksena on opettaa kartta-  kaisuja, jotka ovat sisélloltdan  paljon aikaa ja monta hiiren- Avaa Graphics-valikko H ja valitse Line H. - leen. Hyvéksy valinnat OK-painikkeella EI.

kaytiin lapi ohjelmaikkunan maan turhaa tyotd. erilaisia mutta kuuluvat ulkoisil- ~ napsautusta, kun luot tekstityy-

& [untitled] - Serif Page11:s Paper Publishing

o - = a Ol . - . ey . . . . . . o o . =
tarkeimmat osat ja toimin- PagePlussassa voidaan kidyt-  ta piirteiltddn samaan sarjaan, lit sellaisille teksteille, joita tie- o I e ot B Valitse | Bt _ 2x

t. Opit tekstin ja kuvi 4 mallisivua eli mast kuten cd-levyjen kannet dit tarvitsevasi usei = Ol [c T — Kirjasin, b= Lol
not. Opit tekstin ja kuvien 4 mallisivua eli master pagea. uten cd-levyjen kannet. it tarvitsevasi usein. (=mal & E%@ e Sfoe = B|z|u|[E = T kinjasin, g ] IE_WEEI [sad 7 ==
kayton _Seka_apuo!l]e_lml?nv S F Eabs&“"y;jen[g_" B Pooooo B Booo B oo Fooonn JOka sopii Font Style idth: LColor: _Iance
mm. Ohjaﬂ:UJen tOImIntO]en, F E %u\letsi!umhering tal’koituk- INurmaI j ITDUZ j I.furesl greenj
kayton. . . . = E S seen par- | = LR

213 L 5
Kansimallin luominen A ls - , L | —
_ Jalkapallo- 3 — §|Hannulan perheen digialbumi Muista, IE_"e;tikBtth 2enee
turnaus- Aluksi on luotava uusi dokumenttimalli, silla vaikka ohjatuissa = Insett Date or Time... ettd joudut | | - undetine ’ amulan Parhesn
T - - . . . . . . . g e I Page Mumb g
julisteen on oltava selked, toiminnoissa on monia vaihtoehtoja, cd-levyn kansi ei kuulu niihin. el katsele- T Duine
joten mitka tahansa varit Cd:n kannen koko on 12 x 12 cm. Kokoa ei 16ydy ohjelman vali- Inset Hyphenation Paint: Cll-- maan sitd St [00den  »
. . a e . . . . e e a =1 Insert New Line Shift+Enter al e e
ja fontit eivat kelpaa. Opit koimasta, joten mitat on kirjoitettava itse. < e —— pitkdan,

I . - - N E— Hpaate el =5 . . . . . e . . I
myos, miten ison julisteen =] TR jos et uusi kansia kovin pian. Kirjainten kooksi sopii 8
voi tulostaa tavallisella T B = E O Oll= [ [ pistettd @, ja kaikkien kirjaimien on oltava isoja — All
pienella tulostimella. WWhar wetiidliyat ke 1 b fadbye A g = Kirjoita cd-kokoelman nimi sivun yldlaitaan, keskitd se ja valitse Caps . Valitse kirjaimille sama véri kuin reunaviivalle

‘. Use a Page Wizard Name [CD-cover — Character-vaihtoehto M Text-valikosta Hl. (Teksti on valittava ensin). iH, ja napsauta lopuksi OK-painiketta 3.
Seuraavilla oppitunneilla - widh 1200 cm  Heicht [12.00 g BN _
kisitelliin nimi asiat: (4] [CEE - el P ey - st L =1alx] Siirra tekstikenttd reunaviivan ylélaitaan.
3 File Edit Page Lapout Text| Graphics Tools MaiMege Help Bl q ©-9
~Margin e e e Piirra tekstin ymparille kehys. Avaa
5tart From Scratch x| = =les Ui ymp Y,
n Tiedote on e B on gofio en %ﬂﬂl&l o o 15]8 ; F ; 3 Graphics-valikko i, valitse Line Weight
. ‘o FheTmRE " Web sits l— I_ o lalal ol Color N R N R N R R R P N PR R AR N A e E R NN | =B _ 18 . .
tOde!!lnen Wh;paeslzewu:d ou like: for your new publication? R e i % —ﬁhading " = kOhdassa . Nor!e Ja >en Ja'keen FI” COIor
haaste. Palstat, apuviivat Avaa o ! il : Er = = | -kohdassa E White E3.
: H [Cegal «|  add UrEdltPage_g ~ Calumn: o Eill.. = .
pmy riims ativ: e - e s . I = S e :ftrtf?,;’;”;f ot
.U, [Black] ,
o - . . . e o - Tt . P
S|_|.st|n, |nform:at||V|.sen ja ja valitse brdvhotienien? — — — S e = kflSI.l.(SI tekst_lkentte't.a.l.n, ja
kiinnostavan, jolloin se Startup - = Kirjoita kannen nimi Name-kenttdan 5] Photo Optirieer.. Wb = | siirrd se laatikon padlle
myos tulee luetuksi. Wizardissa e H ja kirjoita my6s leveys H ja kor- SR R =| tyokalupainikkeella El.
Start from keus H, joiden on oltava 12 cm. Madrita Upddiz Giraphic 5le Lyallow Jv':
A A& . . . Graphic Slyle Palette. Palette.. =
m 50-vuotis- Scratch T LEs | samalla kaikkien marginaalien leveydeksi S| —
paiva- K. Nap- @ 1 cm. Napsauta OK- H ja Valmis- % —
kutsun on luonnollisesti sauta Add or Edit Page -painiketta 1. Sitten pésetkin painikkeita. Nyt ohjelma sailyttd4 uuden i ' ' E L t . k-t
oItT\;(a nayttivi - ja tietysti lisidmaan luetteloon uuden mallisivun eli kannen tiedot. asiakirjan tiedot vastaisen varalle. 1 HANNULAN PERHEEN DIGIALBUM| — & ayou -VINKI
tyylikds. Opetamme, miten | . . . —
. . Serif PagePlus P Publishi 5 . . . .
teet sopivan arvokkaan Julkai- R Peay e e T T Avaa Page- _ HE 3 = Layoutin tarkistus on pieni
ja erilaisen kutsun, jossa sussa = |— - valikko, valit- HE & add blank pagels] hyédyllinen apuohjelma.
j. - m . .j Dlﬁ'“ e i k=3 . P m 4% [untitled] - Serif PageF3; Paper Publishing : o yocy : P j A
ei kdytetd yhtdan ainutta on oltava N S se Pages ja Add Add copy . B T Tee sama alalaitaan sijoitettavalle Napsauta ikkunaa julkaisun
LS Lz n oftav F " i | Fio Edt Fage Lawoul | Tew Graphics Taok MaiMeige Hl TN EIED ) . L
tekopirtedd leikekuvaa. vahintiin :1 = o v blank page(s) - " Remove pages D[S[E|&] &[c D =] [fowecamer =] tekstille. Sivuilla on oltava juokseva ulkopuolella ja napsauta sitten
kaksi sivua, =3 Eaesew. vaihtoehto M. ¢ Golopage h B P SRSt ————————————  numerointi, joten CD-ROM 1 -teksti tyokalupainiketta, jossa on
q a E=E Size ¥ A e —— = = o L . . E A A q A
m Lehtisen jotta Master | "ay1.= 2= " _— Klrjf)lta lf(fnt_taa.m, add [T ] blsrk psostsl I E B ei kay .l_\lu.meron sijaan _tekstu.n on asiakirja ja valintamerkki.
teossa on Pagesta = | = ettd tyhjid sivuja Mo | B H | Lines... lisattava sivunumerointia osoittava
hallittava useita sivuja on jotain e — on oltava 1 M ja 3 Kem » erikoismerkki. Siirrd kohdistin siihen Jos haluat tehda cd-levyille
yhtd aikaa. Naytimme, hyotya. | s tyhja sivu on julkaisun sivu numero 2 . Valitse E syl , paikkaan, johon aiot kirjoittaa nume- my®s takakannet ja selit, luo
. Py . P | - o | nsert Date or Time.... . . . . . . .
miten kasittelet pitkaa, Avaa Page- | || 3~ gorontaser pame OK H. Kun nyt katsot vasemmassa alakulmassa @ [= ron, avaa Text-valikko E ja valitse toinen julkaisu, jonka koko on
sivulta toiselle jatkuvaa valikko H = ¥ Master Page Obiects olevaa sivukenttdd, huomaat, ettd siind lukee 3 sl e Insert Page Number E2. Kohtaan 11,7 x 15 senttimetrid. Sivun
tekstid ja tulostat lehtisen ja valitse NI (E tekstin 1 of 1 sijaan . 3 Inset bew Line  ShitsEnter ilmestyy merkki (#). Ohjelma sijoittaa kummaltakin laidalta taitetaan
niin, etta se voidaan koota Pages-vaih- | O|| 3 1 of 2 @. Nuolilla B voit | 72 fgl—g 5 E s T (D-ROM | —  s€n tilalle juoksevan sivunumeron seldksi 6 millimetria.
. = o s e . il | I E Sl IR bl oMo - H B e
helposti. toehto HEI. Qll= siirtyd sivulta toiselle. ray ‘ kaikilla julkaisun sivuilla.
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2] x|
Click Tar |
d Create 5 new stz Eg:tz:tz%":ﬁ?
data Apply |
_>| tndify the selected style ;?;‘5;[ —— |
= = _>| B=maove selected stylefs] Index-Main I H d-cover - Serif PagePlus Paper Publishing I [=] 3]
B Te kstltyyl It _>| Imnport styles ’ :2322 gﬁﬁa'alm ﬂ Tu Ostam I nen File Edit Pa Lapout Test Graphice Tools MaiMerge Help
RUREEL NEFIE P ERPNE
Kaikkien kansien tekstit ovat tyyliltdan samanlaisia. Siksi voit luoda niista tekstityylin pitsm e Yksi cd-levyn kansi ei tayta koko A4d-ark- AR RN AN RN AR T I T e e T |
; O ar 5 oa. ua THYY o N - — L : Ayt KORO A%e 3 ﬁ
eli Text Stylen. Tekstityyli koostuu kirjasimen, kirjasinkoon, tasauksen ja varin maa- ;l kia, joten sen leikkaaminen siististi voi olla I
rittelyistd. Kun tekstityyli on tallennettu, se voidaan ottaa kdytt66n missa tahansa =t _ vaikeaa. PagePlus auttaa tdssikin asiassa. d‘ 2 =
. .. . . . . . .. . _>| Character Attibutes _>| Bullets and Numbering e E HANHULAN FERHEEN DIGWLE UM -
asiakirjassa muutamalla napsautuksella. Jos kdytat yhdessa julkaisussa erikokoisia tai 5l e I g o -H| -
erivérisid tekstejd, tallenna jokainen niistd erikseen omana tekstityylindan. 5| Tobe erd Incnts 5| Lines bove and Bekow Napsauta Print-painiketta El, niin = - -
= 5 1 ndytolle avautuu tulostusikkuna. 3 Ke Salo ma —
B PagePlus sisiltaa koko joukon valmiita Napsauta vield Options-painiketta H. @l = -
| ZiE Lot Lege  ayoll | Tewt Lraphics oolz MalMerge  Hel - . ) " . e — -
= 2 Choracter e S0 [ | tyyleja B, mutta niitd ei kdyteta talla w =]
ololEle) ): i ST hﬁ—hp—n =L kertaa. Napsauta Create a new style Napsauta : 3 =
3 L] T Tabs & Indents... El oo Pooooo Booooooa Broooooo B Fooooo o Boooo o Brooo o 8| . p y p — Color Dption: - = [
mllE Bulets & Numbsing. -painiketta E. Kirjoita uuden tyylin nimi, valinta- (] @y =y 5 NI i —
=E e esimerkiksi cd-otsikko, Stylename-kent- merkki Op- e [[Ee | m = —
[A = ” . tdédn HE ja napsauta OK-painiketta kaksi tions-osan H lelfE =
3 e [ HANNULAN PERHEEN DIGIALBUMI o . & B —
3 — . kertaa. Kun seuraavan kerran kirjoitat Print Crop ';]"t Ramet—— £ = 3 |
E [ tekstin, valitse kirjoittamasi teksti ja anna Marks -kent- s i ﬂiﬂ::.lﬁ—ﬁz o i E
3 PR .. sille sitten haluamasi tyyli valitsemalla se taan E, niin _ ﬂf : E |
3 [ tyékalurivin Styles-pudotusvalikosta E. PagePlus lisda i R ] =
= L N Dol e s a 0 m a Luo samalla tavalla tyyli paivamadrateks- kannen kulmiin [ supess Fidass 1 Pt il Infomation —
= e T i tid varten. Valitse pistekooksi 18 ja anna merkit, joita N —
j tyylille nimek- R pitkin voit ve- [a Scle| 100 % Reducstofi =
Kirjoita cd:n nimi. Valitse Character-valintaikkunasta kirjasin, koko ja véri, kuten edell3. si esimerkiksi [2 Malias Bep : ta4 viivaimella S Llﬂl':
Avaa sitten Text-valikko EI ja valitse Text Style Palette -vaihtoehto HI. Pvm. [l g ] ot soe 57 leikkausviivan. l—_lt t _Smete | i[@reure-+ . =
ustomn ] icture: Pos (6,57cm, 6,78cm) Size 299cm x 217cm Angle 0,0de
Napsauta OK- e |
painiketta H ja
O O d-cover - Serif PagePlus Paper Publishing =10 x| tulosta tyO Sen jélkeen voitkin heittai
n TekStl ja kuva.t SEy s g S S cd-levyjen entiset kannet menemaén ja
DG E] 4|8|@/D)]| ||k | ST || [ sujauttaa tilalle uudet.
Seuraavaksiliséitéiéinkansiinkuvatja IT$\IP\I\IPII\I|‘II\IPII\I|‘II\IPII\IPII\IFII\IFIIIIPI\IIFI\IIPI\IIPI\IIW\II“]\II“?\II"“]\I\"MI\"?\‘g Layout-
tekstit, jotka ovat jokaisessa erilaisia. % E E Valmis levyn kansi ndyttaa talta. Lisaksi = kk s
alle HANNULAN PERHEEN DIBIALEUM = olet saanut aikaan julkaisu- ja teksti- vin EJa.
Siirrd aluksi marginaaliviivat joka puolelta E = malleja, joista on hyétyd myéhemmin.
kahden senttimetrin p4ddhan reunasta. 3 Kesalo ma = Ensi kerralla tehddan tyylikas kutsu. Savyt, jotka ovat saman perus-
Siirrd tekstikentdt marginaalin sisdpuolelle a3 E varin muunnoksia (perusvari
sen yla- ja alalaitoihin K. |5 - _— on jokin variympyran vari),
=0 = —~ ; e BB ee e eNEes . sopivat yhteen. Lopputulos on
TR -nx = Miten neljalla vérilla tulee t0|meen? rauhallinen ja tyyliks.
File it Page Lapout Tewt Graphice Took Maikerge Help 1
-
;LJElEl M_l Balf| wlef A< = E Vdritulostimissa kédytetdédn tavallisesti ns. CMYK-nelivdripainomenetelmaa. Véariympyrassa vierekkdin ole-
i P g | a o T s e e . ves gan PR " TS = . - - -
I 18 ——— ﬁ i Nelivérijarjestelmdssa vérit sekoitetaan neljastd perusvarista tietyn "reseptin” mukaan. vat varit, esimerkiksi punainen
%‘ i 8 a - E’ Vdrit painetaan padllekkain joko pintoina tai rasterikuviona. ja oranssi, ovat lahivareja
Z B HANNULAN FERHEEN DIGIALE UM = =i eivatka poikkea toisistaan
5 — akuu 2002 = CMYK-lyhenne tulee neljan painovdrin englanninkielisistd alkukirjaimista. paljon. N_iiti v_oidaan kayttaa
3 Ke Sa I oma o = samassa julkaisussa, mutta
SE E T - C =Cyan M = Magenta Y = Yellow K = Key harkiten. Julkaisu saattaa
E = - nayttdd hieman tunkkaiselta.
T:r 10} - =
E = ] P =
N = ([ B[ s woremre = Vasta- eli komplementtivarit,
=] = |E = Elo| bkl kuten punainen ja vihred,
jol)(i= — Lahes kaikki vérit voidaan tuottaa nditd neljaa varia yhdistelemalla. voivat samaan julkaisuun
3 i Ota avuksi neljd apuviivaa ja sijoita ne sijoitettuna saada aikaan
= ] seuraavasti: Pystysuorista toinen n. 2,9 Punainen: 0% - 100% 0% — rauhattoman tunnelman.
E :I cm:n padhan H ja toinen n. 9,1 cm:n péa- c0, m100, y100, kO Vastavdrit sijaitsevat variym-
Heinakuu 2002 = hdn El vasemmasta reunasta. Vaakasuorista pyréssé toisiaan vastapéata.
enaru — toinen n. 4 cm:n paéhdn M ja toinen n. 8,5 Vihrea: - 0% 100 % 0% —
— =| cm:npddhdn @ sivun yldlaidasta. Hae kuvat ¢100, mO, y100, kO Osoitteessa http://personal.
= julkaisuun ja sijoita ne apuviivojen muodos- inet.fi/koti/linkopuu/
= . .. . o . A A .
- I o tallna_n s_uora_lfcullwltciquswalle .tKansu on n¥t| S;glha;:)nag. 20 50% 20% 0% 20% — ralfglarm_!a.allma.llt?_on yksi
T = — = valmis, ja voit kdyttadd sen master pageen tal- c50, m20, yO, esitys variympyrasta.
4 o r Q& @ B 3 icture: Pos (6,57cm, 6,750m) Size 2,89cm x 2,17cm Angle 0 Dde
S D P N A = o I W i 7o c27cm 673 cm25om <7 e 1 lennettuja asetteluja ja muotoiluja uudelleen.
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File Edt Fage Layout Test Graphics Tools MaiMerge Help
LAYOUT | D[R 2] 5 [Re(m[] | 2[=] #] ]
IS L] T L SR R ETIATLS AT mHmﬁ\\HHHVllm\n\ﬁ\HHH\Huulm\H\H\m\‘\‘\m|||||PHHHH\‘ﬂHm|||‘nHmH\'ﬁ\Hml|‘h|\nH\W\\HHH\‘ﬁllmH\‘HHHH\WMHL‘&‘
AlE
il E
L1 ] L1 A ;
Jdiko koulun
E

Kalkunkalke

edel I i nen osa u Veda aluksi tekstikentédn ylélaitaa hiirelld alemmas
e res niin, etta saat tilaa uudelle tekstikentélle tiedotteen
val I n? I e O e e n otsikkoa varten. Piirrd tekstilaatikko ja kirjoita otsikko.
Otsikon alla oleva viiva ei ole alleviivaus, vaan se koos-

tuu kolmesta erillisesta viivatyokalulla piirretystd viivasta
F. Viivatyokalun 16ydat vasemman laidan tyokalulaati-
kuuluvat oppitunnit kosta ja viivan piirtimiseen saat apua apuviivoista.

|
lisgtdian K-r ompun Viivan paksuudeksi on valittu ChangeBarissa 3,0 pistetta.
Kompuutterikouluih i n. utizkirje-malli - Serif PagePlus Paper Publishing Alatunnisteet erotetaan uuti-

o0~

i TTTRTNNS [XTRCARTxi RTRTRRLA RRTRTRINIA IO

Kaikki Layout-kouluun

NNRATNT NN T AN NN AT T TN

File Edit Page Layout Test Graphice Toolz Maikderge Help . . . .
L | iy | sista toisella vihredlld viivalla
T i < - - - - q D|E':|H| | EE |¢J| | | EI|©| H L
(123456 s Selkedn tiedotteen sommittelussa vaaditaan ennen kaikkea malttia ue seuraavan aukeaman
agePlus- ; ) ) o o . N (& [ lopusta, miten valtyt tekemasta
ohjelmaan. Ensimmaiseksi ja kurinalaisuutta. PagePlus sisdltaa kaikki tarvittavat tydkalut. 5| [ samoja koko- ja varivalintoja
ké'lytiip lapi oh_!'elmaikku- . . . o . ‘ . . == aina, kun haluat piirtd4 viivan.
nan tarkeimmat osat ja Tiedotteita on monenlaisia. Jos-  dettu sikinsokin kaikenlaisia jossa on omat osastonsa seki X e K lk kalk Arkin oikean laidan palsta El
toiminnot. Opit tekstin ja kus tiedote on vain Kirje, jonka  pikkujuttuja. Pahimmassa ta-  p#i- ettid pikku-uutisille. = a un e varataan pikku-uutisille ja kaksi
kuvien kdyton seka apu- otsikko on Kirjoitettu hieman pauksessa jokainen niistd on Esimerkkitiedote ilmestyy e _ - a8 vasemmanpuoleista palstaa
ohjelmien, mm. ohjattujen muuta tekstid isommalla kir-  vield kirjoitettu eri fontilla. kerran kuussa. Yhtendisen ul- = |2 Ili pdauutiselle. Siksi palstojen va-
toimintojen, kayton. jasinkoolla. Toisinaan tiedottee- Layout-koulussa opit, miten  koasun siilyttimiseksi siitd luo- 2 E liin @ piirret4dan niitd erottava
na toimii moniste, johon on ah-  tehdiin selked ja siisti tiedote,  daan myos julkaisumalli. O = viiva. Myos pikku-uutisten véliin
Jalkapallo- i on piirrettdvd muutama vaaka-
_ turnaus- | %] ; suora viiva i — niiden sijainnilla
julisteen on oltava selked, I I = I = o= ei ole valid vield, silla pikku-
joten mitka tahansa varit ja Ma INn [luominen O ; uutisten pituus ei ole tiedossa.
fontit eivat kelpaa. Opit I | Luo ja tallenna kaikki teksti-
myos, miten ison julisteen Tiedotteen vakioelementit ovat ylareunaan sijoitettava tiedotteen nimi, alatunniste 5 tyylit, joita tarvitset jokaisessa
voi tulostaa tavallisella ja oikean laidan vihreét viivat, jotka jakavat pikku-uutiset omiin lokeroihinsa. = tiedotteessa (ks. kolmas oppi-
pienella tulostimella. = tunti). Omat tyylit tarvitaan ai-
untitled] 4%erif PagePlus Paper Publishing i =] 4| e nakin paaot5|kolle, Ielpatekstllle,
Master File Edt [ Page Lapout Test Graphics Tools Maiberge Help i véliotsikolle ja pikku-uutisten
_ page on Dap|| Yew ' |J|‘%§| Q! e = otsikoille. Valitse leipatekstiin
sivu, jolla koko julkaisuun [x | @ Erainz S2p.. .|.P.|.|.|.|.F.|.|.|.|.|'°.|.|.|.|.|'5.|.|.|.|.F‘?|.|.|.|.P?|.|.|.|.P‘?|.|.|.|.Eé| B mieluiten jokin serif eli paate-
saadaan yhteniinen ulko- | [ Eolune b = m viivallinen fontti. Kaksi tai
asu. Kun hallitset liséksi ElE W E’ == korkeintaan kolme fonttia
teksti- ja grafiikkatyylit, TR e 5 - FE riittdd. Jos niitd on enemman,
voit tehda mm. cd:n kansia, 3 Eimenns | = teksti ndyttaa levottomalta.
joilla on tietty teema. I —— = = Ennen kuin tallennat mallin
: SIE kil = E B muuta marginaaleja niin, ettd '
3 Headers & Footers 'Wizard... '
Seuraavilla oppitunneilla L = E B niiden etdisyys ylareunasta on
| Go to Master Page __} bl
kasitelladn nama asiat: 2| @ et P A —] E: 4,5 cm ja alareunasta 3 cm.
_ NIE =] i
paiva- rellE — 4 Tallenna Save As EHE
kutsun on luonnollisesti e | = julkaisu Kohde: |3 Lapont Al ek = =
- Kohde: - & = k
oltava nayttavi — ja tietysti = = tissd vaiheessa I 1 8 des . Laycut-V|n it
tyylikas. Opetamme, miten E — mallina.
teet sopivan arvokkaan 2 — Malli on @ Template Jos aiot sijoittaa sivulle useita
ja erilaisen kutsun, jossa = I julkaisu, joka " Publigations kasvokuvia vierekkdin, muuta
ei kdytetd yhtaan ainutta E e —] tekee itsestadn ensin kuvat samankokoisiksi
tekopirteda leikekuvaa. g PageSize  widh [2000 em ©wige| 9 —] kopion, kun se [ Gave Previen ja asettele sitten eri kuvien
b [a4 | Heiht 2970 om @ Tl = ,_lll'_ avataan 7 silmit ja leuat keskendin
m It.ehtlsen g e ] el e ale| oo 8|7 v e FigePlus-;\)‘h_- samalle tasolle.

. dl teossa on —_————————— = B Jeimassa. NN - [ gicgogonim — [Uuiskiemali @B lallennml " Ter .
hallittava useita sivuja Aloita tyhjalta A4-arkilta. Avaa Page-va- 5 = malli séilyy en- _ Kun olet viilannut julkaisustasi
yhti aikaa. Naytimme, likko El, valitse Page Setup -vaihtoehto e e ddonpes ey nallaan ja voit | S#efiess  [PagePlus Templies ("PFX) @  pewa | tdysin tyylipuhtaan, tee jotain
miten kasittelet pitkaa, ja vaihda marginaalien leveydeksi joka O kayttaa sita jal- repdisevad. Kaanna esimerkiksi

sivulta toiselle jatkuvaa puolella 2 cm E. Koska arkille halutaan punber sl en leen, kun teet uuden tiedotteen. Vaihda PagePlus Templates (*.PPX) [ Publication-vaihtoehdon yksi kuva viistoon tai sijoita se
tekstid ja tulostat lisdtd myos tekstikenttd, valitse sarakkeiden B E tilalle Save File As -kentédssd. Anna tiedotemallille nimi B ja napsauta Tallenna-painiketta . Kun palstojen ulkopuolelle, niin se
lehtisen niin, ettd se madréksi kolme E ja niiden véliksi 0,5 cm H. (e s (] s i haluat avata mallin mydhemmin, valitse PagePlus Templates (*.PPX) -vaihtoehto uudelleen, silld toimii katseenvangitsijana.

voidaan koota helposti. Napsauta sen jalkeen OK-painiketta E. muuten et nde malleja etkd voi avata niité.
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F1 Kuukauden uutiset

Kun tiedotteen runko on valmis, on aika
keskittyd sen uutissisaltoon.

Seuraavaksi voit hakea tekstinkasittelyohjelmas-

sa kirjoitetut uutiset PagePlus-ohjelmaan. Luo
ensin sivun ulkopuolelle iso tekstikenttd ja avaa
Frame Wizard. Napsauta Import a word processor
file -vaihtoehtoa Hll ja Seuraava-painiketta Hl. Etsi
teksti ja valitse palstaméaaraksi yksi.

Frame Wizard

Get text from what source?

E

" Tppe directly into the frame
" Fill frame Jater

Hint
This option lets you bring in text from a file which you
created in 3 Word Processor.
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Touboknn W03 Totmittaja Fetri Bamoul

Index-Tite =

paikallaan g

tiedossa

Leipateksti sisenl

Kohtuuttomans pitkans odotusajans jalkesns uusi« leikkitelines one wihdoins

Leipateksti sisen|| Moni« leilditelinesne vihkiaisiine saapunuts kutsuvierass ihmettslis suureens
&aneens sitd » miksie telineens kasaaminene kesti+ niins kauan .+ "Eihans se+
edese oles lkeasta” « vitsailis erase nuorukainen, jonkas nimi+ on+ toimituksens

Leipateksti sisen|| Taloyhtion= isannaitsijas Mattis Laurikainens pitis kutsuvierailles puheen » jossas
hane kiinnitti+ huomiotas [sikkitelineens kokoamiseene vaikuttaneisiine

L "Z_‘]l |Ss\ed or create & new style based on current selection.

Index-Main - B
}:g::gsﬁalalnr Uusie leikkiteline« otettus kayttoonT j gl Ol Qm]l IE | Im El| & ‘Shows cursor position and ohject infarmation.

Koko teksti on yhtend pétkond. Kaksoisnap-

sauta tekstid, niin se avautuu WritePlus-ohjel-
massa El. Valitse kappale kerrallaan E ja valitse
sille luettelosta tekstityyli. Luettelossa on kaksi tyy-
li&, joiden nimi on Leipateksti E. Toisen perdssa
lukee, etta tyyli on sisennetty E. Se tarkoittaa, etta
leipédtekstin kappaleen alku on sisennetty suurin
piirtein kappaleen rivivélin verran (noin 11 pistettd
eli 0,4 cm). Jutun ensimmaisté kappaletta, ingressid
tai véliotsikon jalkeista kappaletta ei sisenneta.

Kun olet muotoillut koko tekstin WritePlus-
3 ohjelmassa, voit jakaa sen paa- ja pikku-uutisiin.
Valitse teksti, kopioi se, luo uusi tekstikenttd
sopivaan kohtaan ja liitd kopioitu teksti siihen.
Tee sama kaikille uutisille ja siirtele lopuksi valmiit
tekstikentat paikoilleen H.
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El Kuva kaunistaa

Vaikka uutiset olisivat kuinka kiinnostavia, lukijan kiinnostus saadaan herddméaan
vasta kuvilla, jotka tdydentdvat uutisia ja helpottavat viestin ymmartamista.
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Kalkunviertotie 18, ka1pa51
Mauno-kissaansa, joka oli
lahtenyt omille teilleen. Kiitos
korttelin lasten epiitsekkaiden
ponnistelujen, Mauno saatiin
palautettua tuttuun ja ah niin
turvalliseen ymp aristGonsa.

teline on vihdoin

allaan.

i leikkitelineen vihkidisiin
nut kutsuvwraSI ettel
ben #dneen gitd, Ji?
ben kasaaminen estl niin
n. "Eihan, fe edes ole
kta”, vitsaill erds

ainen, jO a nimi on
ituksen tiedossa.
leikkikenttak omitean

| Lisia kivoja naapureita

Toimituksen korttelitutka
toivottaa lampimasti tervetulleiksi
Antti ja Maija Mehtosen, jotka
muntfivat Kalkunpolku 34:5n 1.
touk okuuta.

Kaikesta huolimatta kului vain
hieman yli kaksi kuukautta siité,
fun yhtiokokouksessa tehtiin
ostop ja leikkiteline vihittiin
kiyttoon viime perjantaina.
yytyviisid lapsia

TTuden leikkitelineen nnctattama

Eohtuuitoman i

r

4' 1of1 _PI @' 142% gl tol (is]] [==] EE] = ‘Chcktocreateextranode.chck&dvagwmoveeugemwe %um:%f:m m‘ﬁ
o e - " . e R
Tuo kuvia julkaisuun, rajaa niitd ja sijoita ne oikeisiin kohtiin. Esimerkissa pojan i
kasvokuva on poikkeuksellinen, silld se on sijoitettu osaksi leikkitelineen kuvan e%mﬁ‘;
padlle. Lisdksi se "tyontdd" leipdtekstid tieltddn niin, ettd tilaa jad myos pienelle %ﬁ:ﬁﬂ
kuvatekstille. Valitse kuva napsauttamalla Kl ja napsauta sitten ylélaidan tyokaluri- & Mﬂgem
2] lmmwm

vin rivityspainiketta Bl. Kuvan ympdrille iimestyy katkoviiva El. Se nédyttaa alueen,
jonka ulkopuolelle leipateksti jad. Ota hiirella kiinni katkoviivanelion vasemmasta
reunasta ja venytd katkoviiva palstan reunaan saakka El. N&in saat tilaa kuvateks-
tille. Kuva ei vaikuta sen rivitykseen, silld kuvatekstikentta kelluu kuvan paalla.
Kirjoita kuvateksti ja tallenna tiedote.
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Layout-vihje

Ole maaratietoinen alaka

haparoi sommittelussa,
jottei tulos ole harrastelija-
mainen. Jos esim. sijoitat
kuvan toisen paille, tee se
niin selkedsti, ettei kukaan
luule sita virheeksi.

udatusa!m Jlnimnuﬂl

pail onvihdoin

ﬂank rnuﬂ\.uD 2330
Py, nsikbant, ik
LT % ny

Valitse Glljlle Palette HE
[k
s Papt 4 ublishing create a Clestsanzniils TI
. a . SHE
qulllse”a OpF.).ItUI’]' t| Grophics  Tgols MaiMerge He new Style H _>| Hediytheselectedstie —
nilla tutustuttiin b Lie. — luo uusi gra- Bl b
: i i eight » " L
:cjekstltyylllelfglr;(, Jtpl- oo i ﬁ|kkat¥|)|/l| -ja Bl
en avulla tekstin Shading ) anna sille nimi
i ari Fill.. -
fon;;:nl’ koon’ Va(;In’ J[:n_\m » ztylenam:] |4 RS W 2lx
asettelun ja muiden S , en.tassa. . v e e e
Om'naJ_SUUka'en Biture... Valitse sitten 3] Line Typs and Sies | Saiid | — - S
muotoilu sujuu Ei‘ﬂ: Muap.w Line Type and o] FinTyee Color Weight &l
hdelld napsautuk- = Size H. | e H 5]
y p Conwert to Picture P
sella. PagePlussassa Upeiote Graphic Sile Shads Corer Radius
on vastaava : 3 Naytélle avautuu Line-valintaikkuna @, fiooz =] joo0 -]
toiminto grafiikan jossa voit madrittad viivan paksuudeksi Comer St
piirtdmiseen. vaikka kolme pistettd E ja vdriksi emerald E1. TopLeft T el
Valitse OK El kolmessa valintaikkunassa. [Fround =l [Rourd |
/I Avaa Graphics- Kun aiot piirtad sivulle viivan, avaa Botiom Lsft Botiom Hight
valikko Hl ja va- Graphics-valikko ja valitse Graphic Style [Fiound [Fround [
litse Graphic Style Palette. Valitse sitten se grafiikkatyyli, jota |3 (e &l e i e
Palette H. haluat kayttdd, ja napsauta Apply-painiketta.
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LAYOUT

Character.

Spacing.

Tabs & Indents...
Bullets & Numbering.

Jaiko koulun
edellinen osa
valiin?

Size & Pos Lines...
Sliders: I \

&) -

Hern) F

Tervetulos
juhlistam;
skanssamr

|l 8] ]

| Freest Syt 3
|Fsert Diate or Time;

| Frsert Bage Wumter

| Freert Document i)

|meemt Hostienation Bamt Etil:-
[Frsemtidew e Shift#Enten

H Iso alkukirjain

Kun kutsulla on pohjavari, on aika kirjoittaa teksti. Kun teksti on valmis,
vaihda valintatydkaluun ja valitse tekstilaatikko.

Juhlavasti leikkeitta

Kutsu voidaan tehda ilman ainuttakaan leikekuvaa tai vitsikasta
piirrosta. Talld Layout-koulun tunnilla ndytdimme, miten se onnistuu.

5_

Wpdate Teqt St
Text Style Palette...

Kaikki Layout-kouluun
kuuluvat oppitunnit
lisaitddn K-rompun
Kompuutterikouluihin.

Ensimmaiseksi tekstin vari vaihdetaan valkoiseksi, sillda mustaa tekstia
tummansiniselld taustalla on mahdotonta lukea. Napsauta véripaletin
valkoista varid El. Vaihda myos fonttia ja kirjasinkokoa. Valitse jokin tyylikds

Edellisilla oppitunneilla
kaytiin lapi ndma asiat:

Jokaisen "kotigraafikon” arkis-
tot siséltivit taatusti roppakau-
palla hauskoja fontteja ja vitsik-
kiitd leikekuvia. Niissd ei ole
sinansd mitddn vikaa, mutta
yleensid niitd vain Kkiytetdin

tyyliton. Leikekuvaromppua ei
kannata heittda roskiin, mutta
sen Kkdyttod on syytd ainakin
toisinaan rajoittaa.

Télld kertaa nidytimmekin,
miten kutsun voi tehdd ilman

sankarin kuvaa, korostusvéria ja
isoja alkukirjaimia.

Kutsun kokokin on hieman
poikkeuksellinen, jotta se var-
masti erottuu muiden Kirjeiden

fontti. Avaa lopuksi Text-valikko B ja valitse Dropped Caps -vaihtoehto H.

Dropped Caps -valintaikkunassa méaaritel-

ldan ns. unsiaalit, jolla tassa yhteydessa
tarkoitetaan korostettuja suurikokoisia alku-
kirjaimia. Dropped-vililehdelld B voit valita

‘OlD /D)
GG il T PR T O i P ==

Dropped Caps

5
Mone I Dropped ~ Raised |

Tupeface [ IAncestory SF ‘I
Mo, of lines for raise |3 3:

7] x| 3

ja siirrd ne paikoilleen.
Iso alkukirjain voi tulla Hannulan

Kirjoita loput kut-
suun tulevat tekstit

juhlistamaan
samme Petri

KEEREE -
PagePlus-
ohjelmaan. Kavimme lapi

ohjelmaikkunan tarkeimmat
osat ja toiminnot. Opit

kerralla liikaa, jolloin tulos on  leikekuvia ja fonttisekamelskaa.  tai ilmoitusten joukosta. o alkukirjaimen, joka jd hieman rivin alapuolelle. po-morip
Raised-vdlilehdella B taas valitaan rivin
ylapuolelle nostettu alkukirjain. Valitse kirjasin-

tyyppi Typeface-valikosta E. IImoita No. of

hyvin l&helle laitaa .
Tallgin teksti ndyttaa sil-
td kuin se olisi kirjoitettu
huolettomasti késin.

Distance from test

ElF

i
ﬂnnliﬂ:man tamzamme Petri Hannukn

H IV‘I Skicm 3:

tekstin, kuvien ja apu- SEkOIta varlt ltse el 'Ede'ePb“'é'ﬂ ST =0l lines for raise -kohdassa H, kuinka monelle it i Muuta lopuksi idn véri
oh.jel_mie_n, mm. o.!'ljattujen - _ - . _QL_“ Ei %{% @_:, =T g, riville iso alkukirjain ulpttuu, ja Distance_from keltaiseksi M, piin se ?13
toimintojen, kayton. PagePlussan varipaletti H sisdltdd runsaasti | "= PR = im SRS RS s ke e text -kohdassa H etiisyys muusta tekstista. Jos erottuu selvisti taustas- 6 o
erilaisia sdvyjd. Jos et 16yda niista sopivaa, vl [E — — 'éll napsautat valintamerkin Margin-kohtaan El, [ocgm] | reuss | ta ja jaljittelee hieman
Jalkapallo- voit sekoittaa mieleisen sévyn itse. = |[E Fonts & Fictures Hanager. - alkukirjain sijoitetaan reunaan kokonaan muun kultapainatusta, jota ;
turnaus- fl 3 aonaos) E tekstin ulkopuolelle. Ohjelmassa on my®6s esikatselu eli Preview i, mutta se ei ole kovin tavallisella tulostimella
julisteen on oltava selked, Luo uusi sivumalli, jonka leveys on 9,9 cm iE R = hyvé. Kéytd kuvassa nékyvid arvoja, niin tulos on siisti. Napsauta sitten OK-painiketta . ei saa aikaan.
A aall,n .. q q q B2 ey ]
joten mitka tahansa varit ja korkeus 21 cm. Mitat ovat noin /3 o =
: - B - q q q q ], q D=l .
ja fontit eivat kelpaa. Opit tavallisesta A4-arkista ja sopivat pitkdnomai- = EEET—— = K k = t
my6s, miten ison julisteen seen kirjekuoreen. Sijoita marginaalit joka E Fal — B uva Kaunistaa
voi tulostaa tavallisella puolelta noin 2 cm p&adhén reunoista. N1 E - T E _ i o
pienelli tulostimella. o E — T4man kutsun koristeeksi riittda Al MLt L g BN ol
Piirré suorakulmioita tuottavalla ty6kalulla o= = paivénsankari juhlatamineis- He 20 _Fase tmed T @afhm focks Halliose Hep O =
|5 o Byl Line. =1
Master koko sivun kokoinen laatikko. Pid4 sil- = = saan. Kuva muutetaan sopivan D|S(dlS) b Weight » Bl LaYOUt-Vlnkkl
- e . . .. . E = . .. . IT T L P B Ry Calar y B Mo B oo B Foa o
page on méll4 infokentdn koordinaatteja, niin laatikosta E = kokoiseksi ja sen vari vaihde- = = :
sivu, jolla koko julkaisuun tulee varmasti oikean kokoinen. 3 = taan samaksi kuin taustan vari. | (/3| EeEa—el - —— Tee taustavarilaatikosta
saadaan yhtendinen ulko- i E % = s 'i”i“‘f’” Eﬁgjw ) hieman isompi kuin sivusta,
. . . g a a 3 . . =l slugs . L o waxee
asu. Kun hallitset lisaksi Avaa Tools-valikko H ja valitse g E ,] Hae kuva ohjelmaan. Se vie F= & Shading s niin kutsun reunoihin ei jii
teksti- ja grafiikkatyylit, Edit Colors -vaihtoehto HI. = - paljon tilaa, joten sen kokoa = y W leikattaessa yhtdan valkoista.
voit tehdd mm. cd:n kansia, _ = = on muutettava. Avaa Graphics- |~ k= JI i Virillinen alue jatkuu
joilla on tietty teema. R Ol E = valikko Kl ja valitse Picture HI. = | —_— tilléin leikkausmerkkien
Click Tar T P = Conyert to Picture (Crop marks) Ikop olelle
_>| Create a new calor E - E — U ate L antiie Stie u u -
n Tiedote o] 4] _>| Modify the selected colar K: E Va.htse kuvan VarIkSI \ EE Graphic Style Palette..
todellinen ] Bemove selected color o — 2 aiemmin tehty Fl =
= — E 2
haaste. Palstat, apuviivat [ st ol vt e = taustavari H. IO ux
ja suunnitelma auttavat EE :l Pienennd lisaksi Bl Coer [MTummensr =] Crvety),
tekemain tiedotteesta Voit sekoittaa uuden virin H, muuttaa g = kuvan kokoa Shade: [100% =] [E=T ] juhlistalz
siistin, informatiivisen olemassaolevaa varid @ tai poistaa varin kE _ — Scale-kohdassa Bouder: 7% = al'lssanh;an
ja kiinnostavan, jolloin se luettelosta . Voit myos valita varin valmiik- = Cuton Color Scicct AR H. Sopiva koko Sca Ep fannu]% € Petrj
myos tulee luetuksi. si sekoitetuista Pantone-asteikon vareistd H. j on esim. 55 % widh B % W et "O‘Vuotispéivii,
Napsauta talla kertaa ensimmaisti — Createa | —— = leveydestd ja Heignt 55 I Veticaly o
. . . . .. il o b @.l & B 5
Seuraavalla oppitunnilla new color — vaihtoehtoa ja OK-painiketta El. | ST I e e e korkeudesta. ] i
kasitelldan nama asiat: Valitse OK H. =
Vérien sekoittamistapoja on useita. Voit siepata sopivan varisavyn spektrista =
m Lehtisen ja tummentaa tai vaalentaa sitd oikean laidan asteikossa M tai kirjoit- ¥ 3 Valitse keltaisella kirjoitettu 1= Valmis
teossa on taa eri vérijarjestelmien kohdalle sdvyn numeroarvot . Layout-koulussa kasit- ikd ja siirrd se kuvan eteen é kutsu
hallittava useita sivuja yhta telemme kotona tulostettavia julkaisuja, joten vain yksi jarjestelmistd, CMYK- Cyen [0 Send To Front -painikkeella. E nayttid
aikaa. Naytimme, miten jarjestelmd, on kayttokelpoinen. Napsauta valintamerkki sen kohdalle . EEI® MK bagents: [100] : Piilota apuviivat nakyvistd ja = talta.
kisittelet pitkai, sivulta Esimerkissa nakyy, millaisilla arvoilla saadaan aikaan sopivan juhlava ja arvokas —~ © ksl velew[s0 ihaile lopputulosta. Muista = Seuraavaksi
toiselle jatkuvaa tekstid ja sininen sdvy. Anna sdvylle kuvaava nimi Color Name -kentéss4 . Napsauta Black [T = 5 tulostaessasi napsauttaa i on vuorossa
tulostat lehtisen niin, ettd OK-painiketta 8. Valitse OK uudelleen Edit Colors -ikkunassa. Uusi véri nakyy —ggros— c=E valintamerkki Options-kohdassa [, . lehtisen
. ! . . . . ) . .. . . ) . T, UrMrsirinen . e | 10f1 b G o & O QTD] i8]} el .
se voidaan koota helposti. véripaletissa alinna. Valitse arkille piirretty laatikko ja napsauta juuri tehtyd varia. l Print Crop Marks -kenttdan. [ S o e AT i ERI = T - tulostaminen.
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LAYOUT

Jaiko koulun
edellinen osa
valiin?

Kaikki Layout-kouluun
kuuluvat oppitunnit
lisaitddn K-rompun
Kompuutterikouluihin.

EEEEE ...

PagePlus
5.0 -ohjelman toimintaan.
Kavimme lapi ohjelmaikku-
nan tarkeimmat painikkeet,
osat ja toiminnot. Opit
myos, miten tekstid ja kuvia
kasitellaan ja mita hyotya
on apuohjelmista, mm.
ohjatuista toiminnoista.

turnauksen
julisteen on oltava selked
ja helppolukuinen my6s
kaukaa. Millaiset fontit
ja varit siihen sopivat
parhaiten? Entd miten
iso juliste tulostetaan
tavallisella tulostimella?

EEEREE

ko cd-
levyjesi kansia Kodakin
tai 3M:n mainostekstit?
Vaihda tilalle omatekoiset
kannet, jotka kertovat levy-
jen sisdllon. Master pagen
ja teksti- ja grafiikkatyylien
avulla voit tehda kansia,
joilla on yhtendinen teema.

todellinen
haaste, silld se sisdltad
usein lukuisia ilmoituksia
ja pikku-uutisia. Palstat,
apuviivat ja suunnitelma
auttavat sinua tekemiin
siistin, informatiivisen ja
kiinnostavan tiedotteen,
joka myos tulee luetuksi.

EEERrE
paiva-

kutsun on oltava nayttava
ja tyylikds. Opetimme, mi-
ten teet arvokkaan kutsun,
jossa ei kdytetd ainuttakaan
tekopirteaa leikekuvaa.
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Tekstia sivulta toiselle

Nelisivuisen vihkosen tekeminen ja tulostaminen vaatii tavallista
enemman suunnittelua. PagePlussassa on siihenkin konstit.

Layout-koulun viimeiselld tun-
nilla kisitellddn lehtisen teke-
mistd. Esimerkkind kiytetddn
nelisivuista hinnastoa, mutta

vinkeilld selviit pitempienkin

vihkosten tulostuksesta.
Sivujen tulostusjarjestyksen

liséksi on hallittava teksti, joka

jatkuu sivulta toiselle. Siini
pienikin etusivulle tehty muutos
saattaa vaikuttaa viimeisen sivun
ulkondkoon merkittivisti. O

Lisaa sivuja
Lehtisessa on nelja A5-sivua — etu- ja takakansi

sekd kaksi sisasivua. Luo A5-pystyjulkaisu, jossa
marginaalit ovat 2 sentin pddssa reunoista.

%3 [untitled] 1‘7elil PagePlus Paper Publishing

Avaa Eile Edit | Page Layout Test Graphics Tools MaiMerge
Page' Wiews » od feq Q
valikko HI i
l_ R LBl

D

A X k
ja valitse %
Pages H. E’
Al

=l
a FErame Setup,
Cojummns
Page Setup
Size 3
Orientation 3

PaperDirect® YWizard, I

Valitse Add [Pages K|
blank page(s) B(": A Blank pagets]
2 mm Add =
-kohta H. Lisaa 4 Hamijzypagﬁs Cancel |
kolme sivua B i s
alkaen sivulta 2
1 add |3 blank page(s]

HE. Napsauta B [

OK-painiketta @.

Napsauta alemman tyokalurivin Facing
3r

ages -painiketta. PagePlus jarjestad
sivut loogisesti: etukansi on yksin, sisdsivut
rinnakkain ja takakansi yksin. Lehtisen runko
on valmis, ja sen lisdksi tarvitaan tekstia.

Liita sivut yhteen

Lehtiseen tarkoitettu teksti ei mahdu yhdelle
sivulle. PagePlussassa on toiminto, jolla tekstin
voi juoksuttaa tekstikentdsta toiseen.

Luo sivulle 1 teksti-

kenttd, jossa on vain
yksi palsta, ei margi-
naaleja, kehysta tai
varid. llImoita Frame
Wizardille, etta teksti haetaan tekstinkasittely-
ohjelmasta (ks. oppitunti 1). Etsi tekstitiedosto,
jonka haluat tuoda, ja napsauta Avaa-painiketta
(esimerkkitekstin loydat K-rompulta). PagePlus
tayttaa tekstilla sivun 1 tekstikentdn. Teksti ei
mahdus siihen kokonaan. Ohjelma kysyy, haluat-
ko kayttaa Autoflow-toimintoa El, joka luo auto-
maattisesti uuden tekstikentén ja yhdistaa sen
toiseen niin, ettd teksti jatkuu. Vastaa Kylla E.

@ [ro you want to autofow?

Seuraavaksi

ohjelma ky-
syy, luodaanko
uusi tekstikent-
ta sivulle 2 H.
Vastaa jalleen Kylla E. Ohjelma jatkaa kysymista,
kunnes kaikki teksti on kaytetty.

El Sarkaimet

Yksi tarkeimmistd seikoista, jotka on
pidettdva mielessa luetteloa pc:lla
laadittaessa, on se, ettei luettelon
sarakkeita saa erottaa valilyonneilla
vaan sarkaimilla. Useimmissa kirjasin-
tyypeissa merkkien leveys vaihtelee.
Hyva esimerkki tastd ovat i- ja m-
kirjaimet. Siksi valilyonneilla ei voi
tehdéd sarakkeiden véleistd koskaan
tdsmalleen yhté leveitd. Esimerkin
teksti on pitka luettelo, jossa tuotteen
nimi ja hinta on erotettu toisistaan
sarkaimen painalluksella. Siirrd koh-
distin sivun ensimmdisen rivin alkuun.

Avaa Text-valikko H ja valitse
Tabs & Indents -vaihtoehto H.

Napsauta viivainta H, joka on
Tabs & Indents -ikkunan £

4 Tabs & Indents

ylalaidassa, ja veda sarkainnuoli

423 [untitled] - Serif PageF 1 : Paper Publishing
Ele Edt Page Lopout| Test Grophics Took Maiterge Help
) 2 Character, = - = =
D|S|@8] £[E e el =]fie = 8| z|uf[E
k|| B B B PR B P PP T o B
F r: Bullets & Mumnbering.
=113 Dropped Caps
£ E Lines...
IK E Kem 3
= [Pruiner: prolleburja T
= Insert Symbol L4 Puinen kenkiharja 485
iz Ingert Date or Time: Puinen vaate hatja 5,10
] = Insert Page Mumber Puinen tiskiharja 315
= Insstt Document nfo Fuinen juuresharia 415
7 Insert Huphenation Point Cirls - Puinen pataraaputin 280
=l = Insert Mew Ling Shift+Enter Puinen astiankuivausteline 35,50
N Update Text Siyle Leipdlagio (Kalkum kofus) 50
Ol |f= Text Siyle Palette, Vaitopaizen tiskilaja 223
6 3 Wessapa peripidike 490
== Talouspageriteline 845
= WC-hatja 425
i Pikrvinuiia (Kalkun koiua) 290
B P malli sy 470
= Salaattikufvain 12,25
3 Salaattiotiret 1495
e Koirarkskkapussit 20 kel a2
3 Kissanhiekka 5 kg 399
= Tuttipmllateline (pe tsatt) 320
3 Voirasia ja vobveitsi 12,10
= Voileipialusta 2,29
B Tuustorustt (alkun koivua) 1590
I TFmstonapit 2 kgl 5,50
3 Servettire nkaat £ kpl 2990
=
e
I
T
SN ctongenor G |
%
4|°‘..\“.‘R.ﬁ‘hhﬁ‘.ﬁ..F..‘F..‘F... ..|*.'..|j Cancel |

H siihen kohtaan, johon haluat

I'%
!
g 'o
8]

sijoittaa sarkaimen. Esimerkissa se Tab
on vedetty oikealla olevan nuolen {

Fosition [10.0cm = Defauls[1.27 =] Clear al |‘

viereen @, joka esittad tekstiken-

- ! Indents Tab Type Tab Leader
tdn oikeaa reunaa. Valitse Tab Frstina[000em =1 | | € Let o
Type -kohdassa H Decimal H, Cogenter || &
ype assa Bl Decims Letfoien || | & B
jolloin teksti keskitetddn hinnan e = Y s
pilkun mukaan. Tab Leader Right [000en =] | B3 Decimal || € Other [ =

tarkoittaa sarakkeiden vélista

merkkid. Valitse katkoviiva El. Napsauta OK-painiketta . Kay
lehtisen teksti lapi, niin ndet muutokset. Takakansi ei ole aivan tdynna.

Suurenna tuoteluettelon

rivivélia ChangeBarista . e
Vaihda rivivaliksi esimerkiksi 20 7] =
150 % M. Ulkoasun siistimi- [ ][0z =] =
sen lisaksi tavallista isompi |
rivivali myds helpottaa 1 ] 2

we| [0 =] =

tuoteluettelon lukemista.

11 ChangeBar I E
Size & Position |

Nyt luettelo tayttaa
takakannenkin koko-
naan. Kirjoita otsikko E ja
lopputekstit. Valitse jokin
jykeva fontti, joka erottuu
hyvin luettelon "kevenne-

tystd" tekstista.

1 Tulosta lehtinen

Seuraavaksi on aika kokeilla
lehtisen tulostamista.

Koko lehtinen mahtuu
yhdelle A4-arkille. Sen toiselle
puolelle tulevat etu- ja taka-
kansi rinnakkain. Toiselle puo-
lelle taas sisasivut vierekkain.

1 PagePlus ohjaa tulostamaan
sivut oikeassa jarjestyksessa.
Napsauta Print-painiketta ja 5'

valitse sen jdlkeen
Options... |

Options-painike.

Napsauta tulostuksen

Options-ikkunassa
valintamerkki Print As
Booklet -kenttaan A
Print Format -kohdassa
H. Valitse vield OK HA.

Tulostin on asetettava
tulostamaan vaaka-
suorassa olevalle arkille.
Napsauta sivua oikealla - Schem
painikkeella ja valitse
Page Setup. Valitse vield
Landscape ja OK.

Color Optior (2 T3
™ Color Separate
Cancel |

Sef Color Dptiohs |

Frint Format

€ Standard Printing ¢ Tile: Uvarlaplzﬂn cm

(:E\ et £~ Thumbpails: I 1 per sheet
r— Optior

[ Print Crop Marks
[~ Suppress Pictures

I Include OPI Comments
I Pint File Information

Scaling
’76‘ §:a|g| 100 % " Reduce to fit ‘

Save .
[eon o
Delete |
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Tulosta ensin [ e

etu- ja taka- Mame:  [EPSON Stylus COLOR 760 | Prapeities... |
kansi. Valitse Status:  Standardprinter; Klar Dptians... |
tulostusikkunassa Type: EPSOM Stylus COLOR 760
tulostusalueeksi ‘é’he'a ; £

. . omment:
SIVUt 1 Ja 4 E : Paper: 2970 cm=x21 00 cm  Arbwaork: 1485 cmx 21,00 I~ Print to file
Napsauta OK-
painiketta A. - Print range Copie:
Kainni paperi ja :: al Copiess [T =
3 g Ci L P
tulosta sitten si- o PH"E” “fi = @
 re . + Pages: I—
vut 2-3. Pida sil-
. “a tulostimen Enter pages andior ranges, eg. 1,3,5-7.

ma IF'nnt all pages in range ;I I Rewverse Order I Caollate
tulostussuuntaa
ja sijoita arkit sen  scpeme: Custom =
mukaan. ?

WWW.KOMPUUTTERI.COM

Layout-vinkkeja

Jos olet tekemassa lehtistd, jossa on yli nelja
sivua, tee siitd malli. Taita ensin niin monta
arkkia, ettd sivuja on tarpeeksi. Numeroi
sitten arkeille tulevat sivut. Mallista naet,
mitka sivut tulostetaan yhdelle arkille.

Joissakin fonteissa, mm. Courierissa, kaikki
merkit ovat samanlevyisid. Tassa on sama
teksti ja fonttikoko, mutta kaksi eri fonttia:
Layout-koulu (fontti: Times)

Layout - koul u (fontti: Courier)
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